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内容概要

本书是英语专业四级辅导丛书《快速通关》系列中的《英文写作分册》。
    本书为英语专业四级考生提供自学和练习所需的大量的写作技巧、范例和练习材料，并对部分练习
配备了翕考答案，旨在帮助考生提高英语写作能力，最终顺利通过四级考试；另外，相信书中所讲解
的写作技巧以及范例还可以帮助考生扩充词汇量，提高阅读能力，巩固词法、句法和语篇知识，从而
提高语言水平。
    作者根据多年英语写作教学的经验，针对学生作业中的问题，选择实际写作教学中多次使用过的材
料，将教案中的部分内容进行扩充，从而形成了本书中的主要章节。
本书共分为8章：第一章介绍了专业四级考试写作要求，分别讨论了作文和便条的评分标准，并选取
相关阅卷评分实例让考生对四级评分标准有一直观的认识；第二章介绍段落写作技巧，为篇章写作打
好基础；第三章介绍篇章写作技巧；第四章着重介绍考试中的主要文体——说明文和论议文的特点；
第五章介绍词、句的选择技巧；第六章根据便条内容讲解了不同便条的写作特点和要求；第七章讨论
了写作格式、大小写、数字与标点符号等几个考生容易出错的“小”问题；在第八章中，作者收集了
历年四级考试写作题目，并给每年的题目提供了一篇优秀范文，供考生学习模仿，也有助于考生开阔
视野。
    本书可供英语专业学生作为提高写作水平的教材，也适合大学英语四、六级，尤其是六级考试写作
辅导教材，对大学生提高英语写作水平，提高英语书面交流能力有一定的帮助。
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书籍目录

第一章  英语专业四级考试写作基本要求及试题分析 第一节 专业四级考试对写作的总要求 第二节 历年
写作题目分析、评分标准及实例分析第二章  段落写作技巧与训练 第一节 段落的基本模式 第二节 主题
句 第三节 具体支持句 第四节 段落的基本特征 本章练习参考答案第三章  篇章写作技巧与训练 第一节 
篇章的基本结构及组成 第二节 开头段写作技巧 第三节 主体段写作技巧 第四节 结尾段写作技巧  本章
练习考答案第四章  说明文和议论文写作技巧与训练 第一节 说明文与议论文的概念和比较 第二节 说明
文写作技巧与训练 第三节 议论写作技巧与训练第五章  词、句选择技巧与训练 第一节 词的选择技巧  
第二节 句子的结构 本章练习参考答案第六章  便条写作技巧与训练 第一节 邀请、接受或谢绝邀请 第
二节 致谢 第三节 祝贺 第四节 慰问 第五节 致歉 第六节 请假 第七节 其他 本章练习参与答案第七章  写
作格式、大写、数字与标点符号 第一节 写作格式 第二节 大写规则 第三节 数字使用规则 第四节 标点
符号 本章练习参考答案第八章  1992-2003年四级写作参考范文及附加题目   第一节 历年写作题目及参
考范文 第二节 附加写作题目
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