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内容概要

随着干部队伍的新陈代谢，一批批新同志走上人事、劳动社会保障的工作岗位，他们无不渴望全面系
统地掌握这方面的政策法规，提高工作效率和工作质量。
同时广大干部、职工也都十分希望更多地了解与本人切身利益有关的政策法规，以维护个人的合法权
益，避免因不了解政策规定而进行的无谓信防。
几位长期从事人事、劳动社会保障工作的同志根据多年工作的体验，将建国以来党和国家及各部门颁
发的与人们切身利益有关的劳动人事管理政策法规，经过筛选归纳，精心编辑了这套系列丛书，企望
为众多的朋友带来方便和愉悦。
    本套系列丛书分为离休、退休人员待遇，工龄、保险与福利待遇，劳动关系与争议处理，专业技术
职称与职业技能，工资与津贴，机关、企业事业单位人员综合管理等六本。
本套系列丛书分为离休、退休人员待遇，工龄、保险与福利待遇，劳动关系与争议处理，专业技术职
称与职业技能，工资与津贴，机关、企业事业单位人员综合管理等六本。
    在编写过程中，我们力图体现准确、简明、方便、实用的原则。
本套系列丛书各本所编的问题解答都是现行的政策法规，特别突出了1990年以后党和国家颁发的有关
政策法规。
本套系列丛书各本都分为若干具体问题，层次清新。
全部采用一问一答的形式，设问明确，答案具体，  简明扼要；每答必有所依，每条解答的后面都注
明该答案所摘引的文件名称、文号、发文机关和发文时间，以便读者核查和进行系统掌握、深入探讨
研究。
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书籍目录

一 工龄计算  （一）综合  （二）调动（转入）人员的工龄计算  （三）间断过工作的人员的工龄计算  
（四）学习期间的工龄计算  （五）转业、复员、退伍军人的工龄计算  （六）教职员工的工龄计算  （
七）卫生医务人员的工龄计算  （八）乡村干部和农村科技人员的工龄计算  （九）剧团艺人和专业运
动员的工龄计算  （十）归国华侨职工的工龄计算  （十一）农场职工、城镇知识青年的工龄计算  （十
二）临时工的工龄计算  （十三）工商业者、私方人员、小商小贩和独立劳动者的工龄计算  （十四）
落实政策人员的工龄计算  （十五）受处分人员的工龄计算  （十六）其他人员的工龄计算二 产假和病
假待遇  （一）产假待遇  （二）机关工作人员的病假待遇  （三）事业单位人员的病假待遇  （四）企
业人员的病假待遇  （五）职业病待遇三 机关、事业单位人员因公负伤待遇四 企业职工工伤保险  （一
）工伤范围及其认定  （二）工伤待遇五 医疗保险  （一）综合  （二）城镇职工基本医疗保险诊疗项
目  （三）医疗服务设施范围的支付标准  （四）军人退役医疗保险六 养老保险  （一）综合  （二）养
老保险费的缴纳  （三）养老金的计发与支付  （四）基本养老保险个人账户管理  （五）基本养老保险
基金转移  （六）企业补充养老保险七 失业保险八 社会保险费征缴与保险行政争议处理九 探亲待遇十 
在职职工因私出境待遇十一 抚恤与优待十二 城镇居民最低生活保障十三 供养直系亲属的范围与待遇
附：六十年代初精简退职人员的待遇
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