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内容概要

本书以教育部最新颁布的《中小学计算机课程指导纲要（修订稿）》为指导，结合近年来软件的发展
，以介绍计算机操作技能训练为重点，系统地讲述了计算机基础知识，磁盘操作系统DOS，汉字输入
法，中文版windows 98，文字处理软件Wrod ，电子表格软件Excel，多媒体技术和计算机网络等内容。
全书着重论述基本操作方法和相关概念，以使读者能够尽快入门，掌握计算机的使用方法。
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书籍目录

一，计算机与信息处理基础知识
二，磁盘操作系统DOS
三，汉字输入法
四，中文windows98入门
五，文字处理软件Wrod 
六，电子表格软件Excel
七，多媒体及其应用
八，计算机网络应用
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