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内容概要

为了便于大家学习、掌握和使用劳动人事管理方面的法律法规和政策，积极有效地维护用人单位和劳
动者的合法权益，减少劳动人事纠纷的发生，我们根据多年从事劳动人事管理工作的经验编写了这本
书。
本书对劳动人事法律法规和政策在执行中常见的300多个疑难问题作了详细解答，便于使用者快捷查询
；针对当前劳动人事管理工作中常见的“程序”违法问题，对20多个工作“程序”进行了整理归纳，
并以图表的形式直观地作了讲解，使读者一目了然；将近50种常用的文书格式进行了收集、整理和制
作，便于规范应用；除此之外，还就劳动人事管理人作中的一些理论和实际问题进行了探讨和系统解
说。
本书内容涵盖劳动人事管理及劳动者和用人单位双方权益的方方面面，依据的政策法律法规准确可靠
，是当前各级机关团体和企事业单位调整劳动人事关系、减少和正确处理劳动人事纠纷的重要参考读
物。
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