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前言

　　随着人类文明的进步，文字表达能力对于人们的社会生活和工作具有越来越重要的作用。
写文章并不是少数人的事，实际上知书识字的许多人是要写文章的，只是体裁不同而已。
从事研究工作和文秘工作的同志，以及担负领导责任的同志，更免不了经常写文章，文字表达水平是
业务能力的重要方面。
决议和决定，工作总结和会议报告，调查研究报告和政策建议，论文和专著，乃至书信、公告、通知
、合同、广告、便条等等，都是文章的不同体裁。
文章的要求，是内容和形式的统一，即正确的内容和尽可能完美的表达形式的统一。
言之无文，行而不远。
如果连达意也做不

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<怎样写文章>>

内容概要

　　《怎样写文章》是作者兴之所至，用两个晚上的时间，从手头书籍中选了这二十五篇，编辑成册
，以免除读者翻检之苦。
事成仓猝，信手拈来，自然不会完备。
如能继续搜集，当再公诸同好。
这里选的，是供政策研究和文秘人员、一般知识分子、党政机关干部、企事业单位工作人员以及大专
学校学生参考的读物。
谈文学艺术创作的文章没有选，古代和外国的论述也没有选。
这也是需要向读者交代清楚的。
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作者简介

　　王梦奎，研究员、经济学家，北京大学教授，博士生导师，国务院发展研究中心主任，国家计委
经济研究中心主任、中国社科院研究生院教授。
河南温县人。
长期从事经济理论和政策研究，著有《农村经济概说》、《王梦奎选集》、《通货膨胀的成因和对策
》等。
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章节摘录

　　哪些是纲，哪些是目，目与目之间的排列，层次要清楚，条理要清晰。
比如，一个大问题下面有三个小题目，为什么这个小题目摆在第一，那个摆在第二、第三，道理要很
清楚。
并且，段落要分明，我们现在常有的毛病是一段话写得太长，观点太多，看起来不清楚，即便清楚看
起来也容易疲劳。
一篇文章分为好多小段，这是节省看文件人的脑力的好办法。
看完一段知道这是个小结，是一个观点，下面又是一个观点，帮助人在精神上有所准备。
一段最好说一个思想，如果一两个小问题统一起来还只是一个思想也可以。
一篇文章是个大的思想观点，每一段是个小的思想观点

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<怎样写文章>>

媒体关注与评论

　　编者前言　　随着人类文明的进步，文字表达能力对于人们的社会生活和工作具有越来越重要的
作用。
写文章并不是少数人的事，实际上知书识字的许多人是要写文章的，只是体裁不同而已。
从事研究工作和文秘工作的同志，以及担负领导责任的同志，更免不了经常写文章，文字表达水平是
业务能力的重要方面。
决议和决定，工作总结和会议报告，调查研究报告和政策建议，论文和专著，乃至书信、公告、通知
、合同、广告、便条等等，都是文章的不同体裁。
文章的要求，是内容和形式的统一，即正确的内容和尽可能完美的表达形式的统一。
言之无文，行而不远。
如
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编辑推荐

　　关于怎样写文章的论著很多，《怎样写文章》选了二十五篇，编辑成册，以免除读者翻检之苦。
这些篇章的作者都是公认的文章名家，相信读者会发生兴趣，并且从中体察为文的诀窍。
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