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前言

您也许满腹经纶，谈起会计理论可以滔滔不绝；您也许是“考试专家”，参加各种会计考试可以过关
斩将，但如果您没有多少实践工作经验，在求职中同样避免不了处处碰壁的命运。
会计是一门实践性很强的职业。
现代企业对会计人员的要求，尤其是对于初级会计人员，更多的要求是动手和实践能力。
而学校课本讲解的则更偏重于理论知识。
如何将学校课本中学到的知识用于实际工作，使自己成为既精通理论，又擅长实际操作的企业急需人
才，相信是每一个初涉会计职场的人都想解决的难题。
本书想您所想、急您所急，为您在会计理论和实务间搭起了一座桥梁，使您轻松、顺利地达到彼岸！
本书完全从一名会计实务入门者的角度出发，以实务中会计业务处理流程为主线，从建账开始，经过
记账、算账和对账，到结账、报账、查账和调账，理论联系实际，在对各种基本概念进行透彻理解的
基础上，重点解释其在实务中的应用，对在传统课本中没有的而在实务中出现的操作也进行了重点说
明，比如，如何粘贴发票，如何装订凭证等。
全书共分8章，具体内容如下：第l章建账——万丈高楼平地起建账是会计业务流程的第一步，相当于
对一套账簿框架的制定，是以后具体业务处理的基础。
在本章中主要介绍了建账前应考虑的问题、各种账簿的启用、不同行业的企业如何建账等。
第2章记账——一笔一画须仔细在会计实务的日常工作中，记账占了大部分内容，而主要工作无外乎
记账凭证的处理以及各种账簿的设置与登记。
这些内容在本章都进行了重点介绍。
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内容概要

在会计政策变化不断加快的环境下，本书以新企业会计准则为向导，精选出会计日常工作中最重要的
账务处理问题进行讲解，结合实际案例对实务细节进行剖析，给出具体处理方法，点出账务操作的要
领，使财务人员能够在最短的时间内了解和掌握企业账务处理最基本、最实用的方法和技巧，并将其
准确地运用到实际工作中去。
     本书完全从一名会计实务入门者的角度出发，以实务中会计业务处理流程为主线，从建账开始，经
过记账、算账和对账，到结账、报账、查账和调账，理论联系实际，在对各种基本概念进行透彻理解
的基础上，重点解释其在实务中的应用，对在传统课本中没有的而在实务中出现的操作也进行了重点
说明，比如，如何粘贴发票，如何装订凭证等。
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章节摘录

插图：在企业里，明细分类账的设置是根据企业自身管理需要和外界各部门对企业信息资料需要来设
置的。
需设置的明细账有交易性金融资产（根据投资种类和对象设置）、应收账款（根据客户名称设置）、
其他应收款（根据应收部门、个人、项目往来设置）、长期股权投资（根据投资对象或根据面值、溢
价、折价、相关费用设置）、固定资产（根据固定资产的类型设置，对于固定资产明细账账页每年可
不必更换新的账页）、短期借款（根据短期借款的种类或对象设置）、应付账款（根据应付账款对象
设置）、其他应付款（根据应付内容设置）、应付职工薪酬（根据应付部门设置）、应交税费（根据
税金的种类设置）、销售费用、管理费用、财务费用（均按照费用的构成内容设置）。
企业可根据自身的需要增减明细账的设置。
日常工作就是根据原始凭证、汇总原始凭证及记账凭证登记各种明细账。
明细账无论按怎样的方法分类，各个账户明细账的期末余额之和应与其总账的期末余额相等。
在工业企业里还应根据上述增加的总账，增加相应的明细账。
在采用材料按实际成本计价的企业，要设置在途物资或材料采购明细账，以便于核算不同来源材料的
实际成本。
在材料按计划成本计价的企业，要设置材料采购的明细账，并采用横线登记法，按材料的各类规格、
型号登记材料采购的实际成本和发出材料的计划成本，并根据实际成本和计划成本的差异反映材料成
本差异；另外为配合材料按计划成本计价，应建立“材料成本差异”明细账，它是原材料备抵调整账
户，同原材料相同，其设置也是按材料的品种、规格设置，反映各类或各种材料实际成本和计划成本
的差异，计算材料成本差异分配率。
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编辑推荐

《建账、记账、算账、报账、查账实务操作》：建账、记帐，算账大演练，报建帐，查账，调账真舞
台，透析全盘账务处理要点，快速精通账务处理技巧。
财会人的宝典，重点要点全掌握；适用适学适教，业务流程一点通。
实战一蹴而就实用一步到位
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