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内容概要

　　《商业英语入门》内容涉及商业活动的各个方面，如联系出访、商业会谈、签订合同、询价报价
、商品检验，等等。
作者Jane
Plas加拿大人，有丰富的工作经验和对语言的独特的敏感性。
她从一个普通秘书到成为加拿大最大的钾碱公司的高级雇员，一直从事与商业有关的工作。
而后自组公司，专事培训文秘和商业管理人员。
1992年来华，任对外经济贸易大学教师，1995年为中化总公司顾问，从事商业英语和国际管理的教学
与咨询工作。
《商业英语入门》是她根据在华多年教学之经验，针对中国人学英语的具体问题而编写的，是一本特
别适合中国学生和商贸工作者的极好的商业英语教材。
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作者简介

　　珍妮·帕拉丝，女士，先后在荷兰、瑞士、加拿大和中国工作过，在加拿大工作时间最长，其间
先后担任过科室经理、高级职员，在最后的7年中，她任加拿大钾碱有限公司行政部经理和公司秘书
，该公司是世界最大的加拿大钾碱供应商。
在加拿大钾碱公司和中国化工进出口总公司的安排下，她自1992年起，在对外经济贸易大学任商业英
语与国际管理教授，为时两年。
在此之前若干年间，她还多次代表中化总公司在南戴河培训中心开办管理研究生班。

　　1995年从加拿大钾碱公司退休后，她担任中国化工进出口总公司的高级顾问，继续其商业英语和
管理的培训计划，同时用其专业知识为该公司的英语联络工作服务。

　　帕拉丝小姐还是其全资开办的帕拉丝知识展望有限公司的董事长。
她代表该公司，开办过公司内部培训计划、研讨班和进修班，涉及内容广泛，其中包括管理技巧、国
际管理及秘书业务与程序等。

　　本书作者获有加拿大多伦多大学行政助理文凭和西安大略大学文学士学位。
她还是特许秘书与管理协会会员，近日又成为香港公司秘书协会会员。
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书籍目录

前言
提要
作者简介
呈献
来自美国纽约银河公司的传真
华夏粮油总公司研究了银河公司的传真并答复
向饭店预订房间
萨拜娜与米歇尔抵达北京机场并受到迎接
就旅途与访问北京闲谈
在胜利广场饭店进行登记
晚宴和闲谈
继续晚宴和洽谈
与华夏粮油总公司的首轮商业会谈
与华夏粮油总公司洽谈长堤牌葡萄酒
与华夏粮油总公司洽谈巧克力
与华夏粮油总公司洽谈北京烤鸭
与华夏粮油总公司洽谈北京鸭梨罐头
参观长堤酒业公司
走访长堤酒业公司酿造厂
回到饭店；讨论明日计划
与华夏粮油总公司就酒价进行洽谈
完成葡萄酒与鸭梨罐头的签约谈判
参观天坛
继续参观
与华夏丝绸总公司就丝织物及成衣洽谈
华夏丝绸总公司介绍其业务及养蚕业
继续就成衣与织物洽谈
在友谊商店购物
与华夏粮油总公司签约
与中国化工总公司电话联系及首次商谈
中化总公司介绍其业务及产品
与中化总公司就活性染料洽谈
与中化总公司就颜料洽谈
商检局介绍其对出口商品的检验
商检局介绍其实验室及发放GlSP表
商检局介绍其对进口商品的检验
中运公司介绍其货柜班轮服务及扩展计划
中运公司发布其装船资料
中化总公司介绍其化肥出口产品
中化总公司就代理关系与银河公司洽谈
继续就代理关系、产品推广及佣金洽谈
继续就佣金洽谈
萨拜娜和米歇尔思考与中化总公司的会谈
中化总公司提出佣金率；就销售额进行商谈
银河公司接受中化总公司的提议
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双方签定代理协议；萨拜娜和米歇尔返美
销售合同书
供销合同
销售代理合同
格式范例
练习答案
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