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内容概要

本书的内容包括了公司通用文书、公司内部管理文书、市场营销文书、商务策划与谈判文书、合同文
书、招标投标文书、股份制文书、广告启事、公司财务文书、工商税务文书、公司审计文书、金融房
地产文书、公司宣传文书、社交文书、礼仪文书、公司员工个人文书、条据、便条、商务传真、电子
写作与运用等详细的内容。
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