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内容概要

《无往不利:35个工作绝招》系美国成功学家理查德·安德森从社会人生中提炼出来的35个工作绝招，
浅显易懂，内容包罗万象，给忙碌的上班族提供一个能够即时回答的万能题库。
《无往不利:35个工作绝招》是您追求成功的最佳教材。
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书籍目录

如何使用本书
第一篇 架构成功的根基
1 树立正确的态度
2 改造你的人生
3 设定可行的目标
4 井然有序
5 杜绝拖延
6 经营时间
7 掌握专案
8 驾驭语言与文字
第二篇 理想工作手到擒来
9 撰写精彩的履历表
10 引人入胜的求职信
11 让面试马到成功
第三篇 培养个人沟通的技巧
⋯⋯
第四篇 自我管理
⋯⋯
第五篇 领导统御
⋯⋯
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