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内容概要

　　《秘书学概论》是一部学术力作，它内容丰富、材料翔实、逻辑严谨、语言流畅。
此外，该书谈古论今，知识性、实用性、趣味性、可读性俱佳，一般读者读了也会得到很大的收益。
《秘书学概论》适合从事相关研究工作的人员参考阅读。
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章节摘录

版权页：   （一）本科层次的秘书教育 据初步统计，到2007年我国已经有一百所左右的公办院校招收
秘书专业本科生，其中包括许多211重点大学（如苏州大学、南京师范大学等）。
由于我国高等教育专业设置滞后于文化、科技和经济的发展，所以秘书学尚未列入教育部全日制本科
专业目录。
各高校开设本科秘书教育的方式主要有： 一是设置与汉语言文学系（中文系）并列的“秘书学系”。
例如，苏州大学文学院、南京师范大学文学院、广州大学人文学院、西北师范大学文学院都设置了秘
书学系。
 二是许多师范类院校设置了“文秘教育”专业。
例如，福建师范大学、广西师范大学、沈阳师范大学等高校，都招收文秘教育专业（属于师范类）本
科生。
从理论上说，“文秘教育”专业的培养目标是中等职业学校的秘书专业教师，但实际上毕业生大多数
最终走上了秘书岗位。
 三是在汉语言文学专业中设立专门的“秘书学方向”。
例如安徽师范大学、重庆师范大学、西北民族大学等高校，就设有与“师范方向”并列的非师范类的
“秘书学方向”、“现代文秘方向”、“涉外文秘方向”等。
 近年来，依托公立高校的师资力量和办学经验开办了许多民办性质的二级学院（本科），这类“三本
”高校中几乎都以各种名义招收秘书专业本科生。
 除了文学院（中文系）外，有的高校的管理、经济、外语等院系也招收秘书专业的本科生。
 （二）专科层次的秘书教育 仅从学生人数上看，专科层次的秘书教育构成了我国秘书教育的主体。
根据华东某省2010年普通高校招生专业目录，这一年该省招收秘书专业的高校有40余所，占全省高校
总数的一半以上，其中仅有3所院校招收本科全日制学生，其余均招收专科生。
招收秘书专业专科生的高校，有的是兼招专科生的本科高校（多为近十年来由原来的专科学校升格为
本科的），这类学校约占全省本科院校的一半，但大多数为公办和民办高等专科学校和职业技术学院
。
据检索，职业技术学院中很少有不设秘书专业的，有的有行业特色的技术职业学院也设有特色秘书专
业。
例如，公安职业学院设有“公安文秘”专业；医药高等专科学校设有“医学文秘”专业；外语职业技
术学院设有“涉外文秘”专业，等等。
 我国目前高等秘书专业的教学规模和本、专科生的比例，与美国20年前的情况极为相似。
据有关资料，美国在1990年设置秘书学系（专业）的高校有1300多所，主要也是两年制大专技术学院
或商学院，但1990年度四年制大学毕业获秘书学学士学位的也有2178人。
美国的统计数据表明，越是市场经济发达的国家，高校秘书学教育也越发达。
可以预测，随着我国经济的发展，我国秘书专业教育在招生人数上仍然有较大的发展空间。
 （三）其他秘书教育 中等职业教育 我国中等职业教育在20世纪80年代和90年代发展很快，大多数职业
高中设有与文秘相关的专业，如公关文秘、电脑文秘、商务文秘等。
 研究生教育一由于秘书学没有被列入我国学科分类中二级学科的目录，到目前为止全国尚没有设立秘
书专业硕士点，但已有个别高校在汉语言文学专业、管理专业中试招秘书学方向的研究生，其主要培
养目标不是秘书工作者，而是秘书专业的教师。
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