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内容概要

　　本书内容主要包括如下三个方面：
高职英语语法拓展。
重点介绍学生感觉比较难的语法现象，包括非谓语动词、主谓一致、虚拟语气、定语从句、状语从句
和一些特殊句型等。

高职英语写作拓展。
提供了常见英语应用文的格式和范文，目的就是要帮助学生掌握英语应用文的写作格式和要求，以便
写出格式正确、语句通顺的英语应用文，并在“高等学校英语应用能力考试”中取得好成绩。

实训。
本部分主要由三套实考试卷组成，包括高等学校英语应用能力考试实考试卷、大学英语四级实考试卷
和安徽省普通高等学校专升本招生考试英语实考试卷。
编选这些试卷的目的是让同学们对这几类考试有一个直观的了解，以便为这些考试做充分的准备。
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书籍目录

第一部分 高职英语语法拓展
　1.主谓一致
　　（1）语法一致
　　（2）意义一致
　　（3）就近原则
　2.非谓语动词
　　（1）to do形式
　　（2）—ing分词
　　（3）—ed分词
　3.虚拟语气
　　（1）虚拟条件句
　　（2）虚拟语气用于名词性从句
　　（3）虚拟语气用于状语从句
　4.一些特殊句型
　　（1）独立结构
　　（2）强调句型
　　（3）倒装结构
　5.定语从句
　　（1）关系代词引导的定语从句
　　（2）关系副词引导的定语从句
　　（3）限制性定语从句和非限制性定语从句的区别
　6.状语从句
　　（1）时间状语从句
　　（2）地点状语从句
　　（3）原因状语从句
　　（4）条件状语从句
　　（5）让步状语从句
　　（6）目的状语从句
　　（7）结果状语从句
　　（8）方式状语从句
　　（9）比较状语从句
第二部分 高职英语写作拓展
　1.应用文写作
　　（1）书信
　　（2）告示和海报
　　（3）简历
　　（4）广告
　　（5）备忘录
　　（6）传真
　　（7）电话记录
　　（8）欢迎词和欢送词
　　（9）申请表
　2.大学英语四级写作
　　（1）大学英语四级写作综述
　　（2）大学英语四级写作应注意的事项
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　　（3）大学英语四级写作常见扩展句的写作方法
　　（4）议论文的写作
　　（5）表格和图表作文的写作
　　（6）大学英语四级写作常用模板
第三部分 实训
　1.高等学校英语应用能力考试
　　（1）综述
　　（2）实考试卷
　2.大学英语四级考试
　　（1）综述
　　（2）实考试卷
　3.专升本英语考试
　　（1）综述
　　（2）实考试卷
附录
　1.语法拓展练习答案
　2.2011年6月高等学校英语应用能力考试（B级）答案
　3.2011年6月大学英语四级考试试题答案
　4.安徽省2009年普通高等学校专升本招生考试英语试题答案
　5.其他常见英语考试简介
　　（1）雅思考试
　　（2）托福考试
　　（3）GRE考试
　　（4）商务英语证书考试
　　（5）全国英语等级考试
　6.高职英语词类转化表
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