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章节摘录

版权页：   插图：   （二）为登记会计账簿提供依据 会计凭证是登记账簿的依据，无论是总分类账还
是明细分类账，都必须根据审核无误的会计凭证进行登记。
在业务量大、会计凭证多的单位，通过对凭证的整理、汇总，还可以简化登记账簿的工作。
 （三）通过会计凭证审核，可以有效地发挥会计的监督作用 通过对会计凭证的审核，可以检查会计
凭证的合法性，检查会计凭证所记录的经济业务是否符合国家的有关法规、制度，是否符合企业计划
，有无违法乱纪行为，从而在会计的初始阶段发挥会计的监督作用，这对贯彻会计核算基本原则，解
决经济管理工作中的问题和制度的漏洞具有重要意义。
 （四）加强经济管理上的责任制 一切会计凭证都必须按照规定的手续办理，经办部门和人员都要签
名盖章，并且对会计凭证内容的真实性、合法性负责，同时明确各自的经济责任。
这样做可以将所有经办人员联系在一起，有利于划清经济责任，即使发生了问题，也易于弄清情况，
区分责任，从而作出正确判断。
 二、会计凭证的种类 会计凭证多种多样，按其填制的程序和用途不同可以分为原始凭证和记账凭证
两大类。
 （一）原始凭证 原始凭证是在经济业务发生或完成时取得或填制的，用来载明经济业务的发生或完
成情况的书面证明。
它是进行会计核算的原始资料和主要依据。
 原始凭证按其来源不同可以分为自制原始凭证和外来原始凭证两种。
 1.自制原始凭证 自制原始凭证是指由本单位内部经办业务的部门和人员在某项经济业务发生或完成时
自行填制的凭证。
自制原始凭证按其填制手续不同，分为一次凭证、累计凭证、汇总原始凭证和记账编制凭证四种。
 （1）一次凭证。
它是指只反映一项经济业务或者同时反映若干项同类性质的经济业务，其填制手续是一次完成的会计
凭证，如企业购进材料验收入库，由仓库保管员填制的“收料单”（格式与内容见表6—1），车间或
班组向仓库领用材料时填制的“领料单”等（格式与内容见表6—2）。
 （2）累计凭证。
它是指在一定时期内连续记载若干项同类经济业务的会计凭证。
这类会计凭证的填制手续是随着经济业务的发生而分次进行的，如“限额领料单”就是累计原始凭证
（格式与内容见表6—3）。
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编辑推荐

《高等院校成人教育"十二五"规划教材:基础会计学》系高等院校成人教育“十二五”规划教材。
《高等院校成人教育"十二五"规划教材:基础会计学》不仅可作为高等院校会计学、财务管理学以及其
他经济、管理类成人教育学生学习会计的启蒙教科书，也可供从事会计、财务管理和其他经济管理工
作人员自学、培训用书。
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