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内容概要

　　《21世纪高职高专财经类专业核心课程教材：ERP软件操作实务》利用一个系统的企业应用案例
来模拟企业的供应、生产、销售、分配的全部过程，并将该资料作为全书学习的主线，在学习中体现
真实的企业情景。

本书以“任务式教学法”作为教学的基本方法，全书分为上、下两篇，上篇为财务链篇，下篇为供应
链篇。
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书籍目录

上篇 财务链篇
项目一 财务软件基础知识
项目二 系统管理
项目三 基础设置
项目四 总账系统
项目五 工资管理系统
项目六 固定资产管理系统
项目七 期末会计事项处理
项目八 UFO报表系统
下篇 供应链篇
项目九 供应链管理系统初始设置
项目十 采购管理系统与应付款管理系统
项目十一 销售管理系统与应收款管理系统
项目十二 库存管理系统与存货核算系统
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章节摘录

版权页：   插图：   （二）报表打印 报表打印是指将编制出来的报表以纸介质的形式进行输出与保存
，报送有关部门。
但在付诸打印之前必须在报表系统中做好打印的有关设置，以及报表打印的格式设置，并确认打印机
已经与主机正常连接。
打印报表之前可以在预览窗口进行预览。
 1.UFO报表系统报表打印的特点。
 （1）所见即所得：屏幕显示内容和位置与打印效果一致。
 （2）打印预览功能：随时观看实际打印效果。
 （3）全表打印功能：可连续打印一个报表的全部表页。
 （4）页首页尾功能：自动重复打印报表的表头和表尾。
 （5）自动分页功能：根据纸张大小和页面设置，对普通报表和超宽表自动分页。
 （6）强制分页功能：根据用户需要可在任一行或列实现分页，最大分页数为50。
 （7）缩放打印功能：可在0.3倍和3倍之间缩放打印。
 2.打印设置。
 （1）强制分页。
 系统提供的自动分页功能是按照表页的自然页进行分页，但是有时自动分页会影响报表的美观或是不
能满足用户的需要，因此提供了强制分页功能。
由于强制分页功能用于打印输出，并不是从本质上改变表的格式，所以在格式状态和数据状态均可进
行此项操作。
 操作步骤： ①若只对行或只对列进行分页，则将光标移到相应行的第一列单元或相应列的第一行单
元中。
 ②单击“工具”|“强制分页”，系统将以该单元的上边线框为分界线画出一条横向虚线，或以该单
元的左边线框为分界线画出一条纵向虚线，即该页将照此虚线按行或列划分为两页。
 ③若欲同时对行和列进行分页，则将光标移到相应单元，单击“工具”|“强制分页”，系统将以该
单元的左上角为分页点画出十字状虚线，即该页将按此虚线将区域划分为四页。
 ④若想恢复分页前的状态，单击“工具”|“取消全部分页”，则可恢复分页。
 （2）页面设置。
 利用“页面设置”对话框可以设置报表的页首和页尾、页边距以及缩放比例。
 3.页首和页尾。
 报表打印时，在每张纸上都应打印表头和表尾。
 如果一张表页的长度大于设定的纸的长度，这张表页将分为几张打印纸打印。
报表的表头打印在第一页上，报表的表尾打印在最后一页上，中间的几页只有数据没有表头和表尾。
 为了使分开打印的几页都有相同的表头和表尾，应把表头设为页首，把表尾设为页尾，设定的页首和
页尾在分开打印的每一张纸上都打印一遍，使所有纸上有相同的表头和表尾以及不同的报表数据。
 可以把几行设为页首和页尾，打印时在纸的上端打印页首，在纸的底端打印页尾；也可以把几列设为
页首和页尾，打印时在纸的左端打印页首，在纸的右端打印页尾。
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编辑推荐

为了便于学生学习，《21世纪高职高专财经类专业核心课程教材:ERP软件操作实务》在注重实际操作
的基础上，把财务管理系统和财务软件的基本知识以小知识的形式展示给学生，做到理论与实践的有
机结合。
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