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内容概要

　　全书由10章组成，旨在系统而简明地阐述从句子到段落和文章（writingforgeneralpurpose）以及各
类特殊用途写作，包括各类书信、便条、图表信息转换、概要等（writingforspecialpurpose）的写作理
论与技巧。
各章提供了帮助说明写作理论和技巧的丰富的例句、例段和体裁多样的各类范文，并配有形式多样的
练习。
书末有包括练习参考答案在内的5个实用附录。
　　①《高等院校英语专业21世纪课程教材·英语写作教程》基于作者多年从事英语写作教学的心得
和体会，在借鉴英语国家写作教学经验的基础上编撰而成，富有权威性和创新性；②全书比较全面系
统地阐述了从选词锻句到组段谋篇的各类英语写作的基本理论和技巧，富有科学性和知识性；③书中
配有丰富的例句、例段和体裁多样的各类范文，内容生动有趣，语言灵活地道，富有可读性和示范性
；④书中各章均配有形式多样的练习，书末有包括练习参考答案在内的5个附录，富有实用性和可操
作性。
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Language of a Note8.4　The Format of a Note8.5　Guidelines for Writing Effective NotesExercisesChapter Nine
　Business Writing9.1　General Remarks9.2　The Format of a Business Letter9.2.1　The Heading and the
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编辑推荐

　　《高等院校英语专业21世纪课程教材·英语写作教程》是在《大学英语写作》一书的基础上所编
写的。
全书由十章组成，旨在系统而简明地阐述从句子到段落和文章以及各类特殊用途写作，包括各类书信
、便条、图表信息转换、概要等的写作理论和技巧。
各章提供了帮助说明写作理论和技巧的丰富的例句、例段和各类范文，并分别配有形式多样的练习。
书末有包括练习参考答案在内的五个附录。
该书兼有教材与手册的功用。
可作为大学英语专业本科生、研究生的英语写作教材，也可作为中学和大学英语教师及各行各业从事
英语书面交际的工作者的参考用书。
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