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前言

　　工程招标投标是我国建筑市场管理的一项重要制度，是工程项目发包的一种主要形式。
同时招标投标也是充分利用建筑市场的竞争机制形成合同的重要过程，是招标人和投标人自主进行的
一种市场交易行为。
　　本书是在收集大量最新资料和数据的基础上，依据我国现行的与工程建设相关的法律、法规，结
合工程实践，针对工程招标投标的特点，并结合我们多年的教学、科研及招标投标工作的实践经验编
写而成。
全书以项目为导向，按照工程招投标与合同的形成过程为主线，系统地阐述了工程招投标的过程和方
法、工程合同形成的过程。
全书内容包括工程与合同、建筑市场与工程招标投标、如何进行工程招标、如何进行工程投标和如何
进行工程合同管理五个部分。
　　本书充分体现了“基本理论知识够用，注重实际运用与操作技能培养”的高职教育特征，以其准
确的内容定位、生动的编写体例、丰富的案例资料给人耳目一新的感觉。
　　本书无论是在专业知识方面，还是在实践技能与能力方面都体现了对职业教育的拓宽与加深，以
及和普通高等教育的衔接与统一。
同时本书以应用性职业需要为中心，以培养技术性人才为目标，突出实际操作的训练和动手能力的考
核，以培养学生适应岗位的能力。
　　首先，在内容上，本书突出了“高层次性”、“职业性”和“可衔接性”。
　　其次，在体例上，本书以简洁的阐述，用最小的篇幅，教学导航图、案例分析和技能训练项目等
栏目设置，使读者在学习过程中形成明白学习任务一学习知识一结合实际一自己动手完成任务的一系
列升华过程，实现了理论性和实践性的统一，能够达到最佳的教学效果。
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内容概要

　　《工程招标投标与合同管理》的主要特点是以项目为导向，按照工程合同形成过程的阶段为标志
，系统地阐述了工程招投标的过程和方法以及工程合同形成的过程。
全书内容包括工程与合同、建筑市场与工程招标投标、如何进行工程招标、如何进行工程投标和如何
进行工程合同管理五个部分，每个部分都配有相应的案例和实训项目。
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书籍目录

第一章 工程与合同第一节 合同和法律是一回事吗第二节 如何签订一份工程合同第三节 工程中的合同
案例技能训练项目第二章 建筑市场与工程招标投标第一节 建筑市场第二节 工程交易中心第三节 工程
项目招标投标概述第四节 工程交易方式案例技能训练项目第三章 如何进行工程招标第一节 选择合适
的招标方式第二节 确定工程招标的程序第三节 编制一份招标文件第四节 进行资格预审和编制工程标
底第五节 进行开标与评标案例技能训练项目第四章 如何进行工程投标第一节 投标前的准备工作第二
节 确定工程投标的程序第三节 编制一份施工组织设计第四节 确定投标技巧第五节 编制投标报价第六
节 投标文件的编制与递交案例技能训练项目第五章 如何进行工程合同管理第一节 合同的谈判与签订
第二节 选择工程合同的类型及示范文本第三节 工程合同变更管理第四节 工程合同索赔管理第五节 工
程争端的处理案例技能训练项目附录一附录二参考文献
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章节摘录

　　（1）合同是平等主体的自然人、法人和其他组织所实施的一种民事法律行为。
民事法律行为是民事主体实施的能够引起民事权利和民事义务的产生、变更或终止的合法行为。
因此，只有在合同当事人所作出的意思表示符合法律要求，合同才具有法律约束力，并受到国家法律
的保护。
如果当事人作出了违法的意思表示，即使达成协议，也不能产生合同的效力。
同时，由于合同是一种民事法律行为，因此民法关于民事法律行为的一般规定，如民事法律行为的生
效要件、民事行为的无效和撤销等，均可适用于合同。
另外，合同是由平等主体的自然人、法人或其他组织所订立的，这就是说，订立合同的主体在法律地
位上是平等的，任何一方都不得将自己的意志强加给另一方。
　　（2）合同以设立、变更或终止民事权利义务关系为目的。
所谓设立民事权利义务关系，是指当事人订立合同旨在形成某种法律关系（如买卖关系），从而具体
地享受民事权利、承担民事义务。
所谓变更民事权利义务关系，是指当事人通过订立合同使原有的合同关系在内容上发生变化。
变更合同关系通常是在继续保持原合同关系效力的前提下变更合同内容，如果因为变更使原合同关系
消灭并产生一个新的合同关系，则不属于变更的范畴。
所谓终止民事权利义务关系，是指当事人通过订立合同，旨在消灭原合同关系。
　　（3）合同是当事人之间协商一致的产物，是意思表示达成一致的协议。
合同是合意的结果，它必须包括三个要素：第一，合同的成立必须要有两个以上的当事人；第二，各
方当事人须互相作出意思表示；第三，各个意思表示达成一致。
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