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内容概要

为了适应现代高等职业教育会计学基础的教学改革的需要，我们作为深入教学一线多年的教师，在认
真总结了会计学基础的教学经验和企业实践的基础上，充分考虑了高等职业教育的特点，注重理论与
实际操作的紧密结合，从企业的会计工作的实际应用出发，以丰富的案例和大量的会计业务较详尽地
论述了会计学基础的基本原理及操作技能。

《会计基础认知》的主要内容包括总论，会计要素、会计科目和账户，复式记账原理，会计凭证，复
式记账与会计凭证的应用，会计账簿，财产清查，财务会计报告，账务处理程序，会计工作组织与职
业规范，共十章。
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书籍目录

前言
模块一总论
　情景一会计的含义
　情景二会计核算的基本前提和会计信息质量要求
　情景三会计方法
　情景四会计学及其体系
　练习题
模块二会计要素、会计科目和账户
　情景一会计对象
　情景二会计要素和会计等式
　情景三会计科目和账户
　练习题
模块三复式记账原理
　情景一复式记账的理论基础和基本内容
　情景二借贷记账法
　练习题
模块四会计凭证
　情景一会计凭证的种类及其填制与审核的意义
　情景二原始凭证的填制和审核
　情景三记账凭证的填制和审核
　情景四会计凭证的传递和保管
　练习题
模块五复式记账与会计凭证的应用
　情景一制造业企业的主要经济业务
　情景二资金筹集业务的核算
　情景三供应过程业务的核算
　情景四生产过程业务的核算
　情景五销售过程业务的核算
　情景六财务成果业务的核算
　练习题
模块六会计账簿
　情景一会计账簿概述
　情景二设账和记账
　情景三对账和结账
　情景四账簿的更换与保管
　练习题
模块七财产清查
　情景一财产清查的意义和种类
　情景二财产清查的方法
　情景三财产清查结果的处理
　练习题
模块八财务会计报告
　情景一财务会计报告概述
　情景二资产负债表
　情景三利润表
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　情景四现金流量表
　练习题
模块九账务处理程序
　情景一账务处理程序的意义和要求
　情景二记账凭证账务处理程序
　情景三科目汇总表账务处理程序
　情景四汇总记账凭证账务处理程序
　练习题
模块十会计工作组织与职业规范
　情景一会计工作组织的意义和要求
　情景二会计机构
　情景三会计人员
　情景四会计档案
　情景五会计法规
　练习题
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章节摘录

版权页：   插图：   三、分类账的设置与登记 （一）总分类账的格式和登记方法 为了全面、总括地反
映经济活动和财务收支情况，并为编制会计报表提供资料，各单位都要设置总分类账。
总分类账采用订本式账簿，按照会计科目的编号顺序设立账户，并适当估计本年度内各种经济业务的
发生笔数，为每个账户预留若干账页。
其账页格式有三栏式和多栏式。
 总分类账一般采用三栏式。
在采用汇总记账凭证记账程序时，为了清晰地反映每笔经济业务的对应关系，要在发生额的两个栏目
内分别设置“对方科目”栏。
 总分类账由总账会计负责登记，其登记依据和方法取决于所采用的记账程序。
总分类账既可以直接依据记账凭证逐笔登记，也可以将记账凭证定期汇总后登记。
 （二）明细分类账的格式和登记方法 为了满足经营管理的需要，各单位应在设置总分类账的基础上
，按照二级科目或明细科目开设明细分类账，提供有关经济业务的详细资料。
明细分类账一般采用活页式账簿，比较重要的明细分类账也可以采用订本式账簿，特殊的业务还可以
采用卡片式账簿。
其账簿格式多种多样，有三栏式、数量金额式、多栏式和横线登记式等，以满足复杂多样的明细分类
核算。
 1.三栏式明细分类账 三栏式明细分类账的格式是在账页内只设借方、贷方和余额三个金额栏。
这种格式适用于只进行金额核算而不进行数量核算的债权、债务结算科目的明细分类核算，如“应收
账款”、“应付账款”等账户的明细核算。
 2.数量金额式明细分类账 数量金额式明细分类账的格式是在账页内设有收入、发出和结存三大栏，在
三大栏内各设“数量、金额”等几个小栏目。
这种格式适用于既要进行金额核算，又要进行实物数量核算的各种财产物资科目，如“原材料”、“
库存商品”等账户的明细核算。
 3.多栏式明细分类账 多栏式明细分类账的格式，是根据经济业务的特点和经营管理的需要，在同一账
页内按该明细科目的有关明细项目分设专栏，集中反映各明细项目的核算资料。
专栏的多少，可按具体科目的实际需要进行设置。
多栏式账页格式又可细分为以下三种：（1）借贷两方多栏式；（2）借方多栏式；（3）贷方多栏式。
多栏式明细账适用于只记金额，同时又需要了解其构成内容的详细资料的费用、成本、收入和利润等
科目。
 由于多栏式明细账所记载的经济业务大多发生在借或贷的某一方，所以，为了简化账页格式，可不按
借、贷、余三部分设置金额栏，而是在发生经济业务较多的一方，按会计科目的明细项目分设专栏，
发生经济业务很少的一方则不设金额栏，记账时采用红蓝字登记法。
所谓红蓝字登记法，就是在只设借或贷一个方向发生额栏的多栏式明细账中，用蓝字登记该方发生额
，而用红字登记反方发生额的记账方法。
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编辑推荐

《高职高专经济管理类"十二五"规划教材:会计基础认知》基于满足适应现代高等职业教育会计学基础
教学改革的需要，由深入教学一线多年的教师在认真总结会计学基础的教学经验和企业实践的基础上
，充分考虑高等职业教育的特点，编写而成的。
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