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内容概要

　　为推进外经贸从业人员能力建设，编者童宏祥受中国对外贸易经济合作企业协会委托编写了《国
际贸易跟单员实务》认证教材。
该教材是在《外贸跟单实务》教材的基础上进行改版并予以修订完成。
该教材作为《外贸跟单实务》第三版，保留了原先教材项目引领、任务驱动、以服装跟单为主线的体
例特点，在结构、内容和实例等方面都作了较大的变动。
在内容上以职业岗位能力为核心，以出口服装和茶叶业务作为业务背景，强调了理论为操作技能服务
，结合了外贸跟单实务课程内容与国际贸易跟单质的标准要求，突出了双证融通的教材特色。
为了能更好地为“国际贸易跟单员”认证考试和外贸跟单实务课程教学服务，《国际贸易跟单员实务
》还配备了《国际贸易跟单员认证复习指南》辅导教材，针对《国际贸易跟单员实务》教材的每个项
目设计了单选题、多选题、判断题、业务流程、技能操作题和三套模拟试题，并附有《国际贸易跟单
员实务》和《国际贸易跟单员认证复习指南》习题答案，供学员或学生复习及操作之用。
　
　　该教材除了用于“国际贸易跟单员”认证项目以外，还可作为高职高专院校和中职学校外贸跟单
实务课程教材以及外贸跟单在职人员的参考用书。
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书籍目录

总序
前言
第一篇　国际贸易跟单工作的主休
　项目一　进入业界——外贸企业的设立
　　项目导入　外贸企业的设立程序与注册登记
　　案例一　设立上海进出口公司
　　案例二　福安茶业公司申请出口经营权
　　职业技能训练
　项目二　步入职场——国际贸易跟单员的职业要求
　　项目导入　国际贸易跟单员的工作与职业素质
　　案例一　进出口公司跟单员的职业要求
　　案例二　出口生产企业跟单员的职业要求
　　职业技能训练
第二篇　国际贸易一般货物出口跟单工作
　项目三　开展交易——国际贸易合同的商订
　　项目导入　交易磋商程序与签订国际贸易合同
　　案例一　上海进出口公司签订销售确认书
　　案例二　福安茶业公司签订销售确认书
　　职业技能训练
　项目四　选择生产——委托加工、自行生产
　　项目导入　选择生产加工企业与加工合同签订
　　案例一　上海进出口公司选择生产企业签订短裤加工合同
　　案例二　福安茶业公司选择生产企业签订毛茶加工合同
　　职业技能训练
　项目五　准备生产——原材料采购
　　项目导入　原材料采购跟单的程序与要求
　　案例一　上海进出口公司进行面料采购跟单
　　案例二　福安茶业公司进行茶鲜叶采购跟单
　　职业技能训练
　项目六　生产试样——出口产品样品制作
　　项目导入　样品试制跟单的程序与要求
　　案例一　上海进出口公司进行样衣试制跟单
　　案例二　福安茶业公司进行样品茶加工跟单
　　职业技能训练
　项目七　生产外延——外包业务跟单
　　项目导入　外包业务选择与外包采购公司
　　案例一　上海进出口公司进行外包业务跟单
　　案例二　福安茶业公司进行外包业务跟单
　　职业技能训练
　项目八　生产过程——生产进度控制
　　项目导入　生产进度跟单的程序与要求
　　案例一　上海进出口公司进行生产进度跟单
　　案例二　福安茶业公司进行生产进度跟单
　　职业技能训练
　项目九　生产过程——产品品质监控

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<国际贸易跟单员实务>>

　　项目导入　产品质量控制与检验方法
　　案例一　上海进出口公司进行品质跟单
　　案例二　福安茶业公司进行品质跟单
　　职业技能训练
　项目十　生产延伸——出口产品包装
　　项目导入　出口产品包装种类与要求
　　案例一　上海进出口公司进行包装跟单
　　案例二　福安茶业公司进行包装跟单
　　职业技能训练
　项目十一　履行合同——产品出境、结汇与核销退税
　　项目导入　货物出境、结汇与核销退税程序及要求
　　案例一　上海进出口公司进行产品出境、结汇与核销退税跟单
　　案例二　福安茶业公司进行产品出境、结汇与核销退税跟单
　　职业技能训练
　项目十二　售后服务——客户服务与管理
　　项目导入　客户服务与管理方法及要求
　　案例一　上海进出口公司进行客户服务与管理
　　案例二　福安茶业公司进行客户服务与管理
　　职业技能训练
附录一　外贸跟单常用英语词组、语句和缩略词
附录二　常用进出口货物报关单的填制代码
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