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前言

　　《外贸单证实务》自2003年8月出版后，经过三次再版，共计已发行了六万多册，被列入教育部普
通高校“十一五”规划教材，并获得“上海市精品课程”称号。
为了更深入地探索高职高专职业技能型人才培养的模式和方法，笔者将自己主编或编著的不同版本以
《外贸单证实务》第二版的形式进行了统一改版，想通过专业教材这一载体来体现当代职业教育的先
进理念，即职业教育是一种教育类型，职业教育与经济建设的关切度最紧密。
具体体现了下列三个方面的特点。
　　1.教材体例与实际工作过程相一致　　教材体例在编写专业教材的过程中具有核心的地位，是编
者指导思想的具体体现。
本教材是以我国进出口贸易业务为背景，以信用证、电汇、托收等不同的支付方式为基点，采取海运
、空运、多式联运等不同的运输方式，结合常用的不同贸易术语，按照实际工作情境，系统地设计了
进出口贸易业务五个工作项目，即五笔业务，并以工作任务为纽带来突出工作过程的主体地位。
　　2.教材内容与实际工作内容相接轨　　教材内容是实际工作中所涉及的专业知识与技能。
本教材的内容是紧紧围绕着进出口贸易单证流转这一主线，详细阐述了各个工作项目项下主要单证的
种类、作用、格式、内容和缮制方法。
项目的业务导入、任务的工作背景、模拟操作的资料、单证样式都是来自于外贸公司、货代公司、报
关公司、报检公司、船公司、航空公司和银行等企业。
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内容概要

　　《外贸单证实务(第2版)》是以我国进出口贸易业务为背景，以信用证、电汇、托收等不同的支付
方式为基点，采取海运、空运、多式联运等不同的运输方式，结合常用的不同贸易术语，按照实际工
作情境，系统地设计了进出口贸易业务五个工作项目，即五笔业务，并以工作任务为纽带来突出工作
过程的主体地位。
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书籍目录

前言项目一 出口贸易信用证业务——贸易合同商定任务一 外贸公司设立与交易磋商拟订发盘函体验
活动任务二 贸易合同拟订拟订销售确认书体验活动综合实务操作项目二 出口贸易信用证业务——单
证缮制任务一 出口商审核信用证审核信用证体验活动任务二 出口商备货及单证缮制签订购货合同体
验活动任务三 出口商申领许可证及单证缮制缮制商业发票体验活动任务四 出口商办理订舱及单证缮
制缮制装箱单、订舱委托书体验活动任务五 出口商委托报检与报关及单证缮制缮制报检与报关委托书
体验活动任务六 出口商确认提单及装运通知缮制缮制装运通知体验活动任务七 出口商办理交单结汇
及单证缮制缮制商业汇票体验活动任务八 出口商办理出口收汇核销缮制出口收汇核销单体验活动任务
九 出口商办理出口退税缮制出口货物退税汇总申报表体验活动综合实务操作项目三 出口贸易电汇业
务——单证缮制任务一 出口商对外洽谈拟订销售确认书体验活动任务二 出口商办理产地证及单证缮
制缮制一般原产地证书体验活动任务三 出口商办理航空货运及单证缮制缮制国际货物托运书体验活动
任务四 出口商办理出境货物报检及单证缮制缮制出境货物报检单、非木质包装证明体验活动任务五 
出口商办理出口货物报关及单证缮制缮制出口货物报关单体验活动任务六 出口商办理结汇、核销、退
税及单证缮制缮制出口收汇核销单体验活动综合实务操作项目四 出口贸易托收业务——单证缮制任务
一 出口商对外洽谈拟订销售确认书体验活动任务二 出口商办理普惠制产地证及单证缮制缮制普惠制
产地证书体验活动任务三 出口商办理多式联运货物运输及单证缮制缮制国际多式联运委托书体验活动
任务四 出口商委托投保与报检及单证缮制缮制货运投保单与保险单体验活动任务五 出口商委托出口
货物报关及单证缮制确认货运提单体验活动任务六 出口商办理托收结汇及单证缮制缮制商业汇票体验
活动任务七 出口商办理退税与核销及单证缮制缮制出口收汇核销单体验活动综合实务操作项目五进口
贸易信用证业务——贸易合同商定任务一 进口交易磋商拟订接受函体验活动任务二 办理进口货物许
可证及单证缮制缮制进口许可证申请表体验活动任务三 出口商签订进口贸易合同拟订进口贸易合同体
验活动综合实务操作项目六 进口贸易信用证业务——单证缮制任务一 进口商开证及单证缮制缮制开
证申请书体验活动任务二 进口商办理入境货物报检及单证缮制缮制入境货物报检单体验活动任务三 
进口商办理进口报关与付汇核销及单证缮制缮制进口货物报关单体验活动综合实务操作项目七 进口贸
易电汇业务——单证缮制任务一 进口商对外洽谈拟订购货确认书体验活动任务二 进口商办理汇款业
务及单证缮制缮制汇款申请书体验活动任务三 进口商办理进口空运订舱及单证缮制缮制货物空运委托
书体验活动任务四 进口商办理入境货物报检及单证缮制缮制入境货物报检单体验活动任务五 进口商
办理进口货物报关及单证缮制缮制进口货物报关单体验活动综合实务操作项目八 进口贸易托收业务—
—单证缮制任务一 进口商办理许可证及单证缮制缮制自动进口许可证申请表体验活动任务二 进口商
凭信托收据借单及单证缮制缮制信托收据体验活动综合实务操作附录一 常用进出口货物报关单的填制
代码附录二 体验活动缮制单据
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编辑推荐

　　《外贸单证实务(第2版)》是高职高专国际商务系列教材。
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