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内容概要

　　本书以进出口业务中所涉及的单证为主线，按照实际工作情景组织内容，努力构建以就业为导向
、以岗位能力为核心、以专业素质为基础的体系，并与商务部国际商务单证员考证内容紧密结合。
在结构安排上将各个单据的学习分解为若干个任务，边讲边做，既有专业基础知识、专业英语知识和
缮制方法的讲解，又有缮制实例来帮助学生理解和掌握；同时在每个项目后还设置了项目学习自测评
估卡，帮助学生了解自己对本项目知识点的掌握程度。
     本教材适用于高职高专国际商务专业学生学习，单据解读详细具体，并将所涉及的基本词汇及常用
表达方式一一列出，还有专门的配套练习册帮助学生在课后巩固理论知识和技能知识，具有实用、易
学等特点。
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章节摘录

　　1.审证　　卖方收到信用证后，必须立即审证。
出口商着重审核信用证的内容与合同条款是否一致，能否接受。
对不能接受的条款或不符点，应及时向开证人提出并改正；对有些不符点，如不会带来风险或增加费
用，可以接受。
　　2.制单　　制单指按信用证、合同和其他有关要求，并根据货物与运输等实际情况缮制有关单据
，也是单证工作的基础。
　　3.审单　　审单必须注重单证本身的正确，并要善于解决因单证不符或更改单证所产生的相关问
题。
　　（1）审单依据：信用证支付方式项下的单据必须以信用证条款为准，托收支付方式项下的单据
则应是合同条款为准。
其他因素只能视作参考。
　　（2）审单方法：审单方法因人而异，通常做法有纵向、横向和纵横交错法三种。
纵向法是对照信用证、合同条款逐条逐字审核。
横向法是以发票为依据，审核相同栏目的内容是否一致。
纵横交错法是上述两种方法的综合应用。
　　（3）审单的具体要求：审单要做到内容准确、格式完整、单据齐全、份数不缺、单证相符和单
单相符，还要保证各种单据的签发日期无逻辑、无惯例和条款规定上的矛盾。
　　4.交单　　交单是议付和结汇的基础，应做到单据齐全、内容准确、提交及时，只有这样才能实
现结汇的目的。
　　5.归档　　交单后可能会出现退单、拒付和索赔等，因此，保持一套完整的副本单据归档是十分
重要的。
由于单证种类繁多，必须按信用证、合同的要求，综合各项单证。
如在汇集中发现缺单，必须及时补全，以防遗漏。
　　二、外贸正证工作的要求　　1.正确　　正确是单证工作的前提。
在信用证项下，出口单据必须严格符合单证一致与单单一致的原则，这是开证行付款的依据。
在此基础上，出口商还应做到单同一致、单货一致，这样单证才能真实代表出运货物，不致错发错运
。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<外贸单证制作实操教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


