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内容概要

　　《常用课件制作指南》是一本介绍常用课件及各种演示文稿制作的工具书，主要介绍了常用课件
制作工具PowerPoint、WPS、FrontPage、方正奥思的基本特点、使用方法和制作步骤，以及常用文件
格式的转换方法。
《常用课件制作指南》由5部分组成：第1章详细介绍了利用“PowerPoint2003中文版”制作演示文稿的
方法和途径；第2章介绍了我国金山公司研制的“WPS2003”制作演示文稿的方法和途径；第3章介绍
了利用“FrontPage2003”制作演示文稿的方法和途径；第4章介绍了利用我国方正公司的“方正奥
思6.0版”制作演示文稿的方法和途径；第5章介绍了常用文件格式的转换方法。
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编辑推荐

　　《常用课件制作指南》是依据制作课件及演示文稿的思路，逐一详细介绍了制作课件及演示文稿
的方法和途径，具有新颖、简明、实用的特点，是一本制作常用课件及演示文稿的必备工具书。
只需具备基本的计算机操作技能，参考《常用课件制作指南》就可制作出常用的教学课件及演示文稿
。
《常用课件制作指南》适用于各级教师及其他人员制作教学课件及各种演示材料参考。
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