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内容概要

邢志丽、栗九红主编的《礼仪与修养》从学生的校园生活礼仪人手，力求为学生学习生活方面提供全
面、系统的礼仪指导。
具体涉及正确价值观的构建(是与非、美与丑)、礼仪概述、个人礼仪、课堂教学礼仪、校园活动礼仪
、公共场所礼仪、与教师同学沟通礼仪、家庭礼仪、通信礼仪等十个方面。
本教材内容紧紧围绕学生的校园学习、活动涉及的礼仪常识展开，使得学生更感亲切、更乐于参与。
本教材将礼仪原则、职能、特征等具体化、生活化，让学生在一个个活动中、现实的情境中掌握礼仪
，提升修养。
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章节摘录

版权页：   第六章纪律与考勤、奖励与处分 第二十五条学生应严格遵守国家的法律、法规和学校的各
种规章制度，尊敬师长，勤奋学习，团结同学，注重卫生，关心集体，爱护公物，讲究文明礼貌，遵
守社会公德。
 第二十六条按学校考勤制度，学生上课、自习、实习、劳动和参加学校组织的集体活动等均应进行考
勤。
因故不能参加者必须请假。
凡未请假或超假者，均以旷课计算。
对旷课学生应责令其检查，并根据其旷课的时数、情节和态度进行批评教育和纪律处分。
 第二十七条对德智体全面发展或在思想品德、学业成绩、社会工作、体育锻炼、课外活动等某一方面
表现突出的学生，可以分别授予“三好学生”称号或其他单项荣誉称号，并给予一定奖励，有关材料
应存入学生档案。
 第二十八条对犯有错误的学生，要进行批评教育。
对屡教不改和犯有严重错误的学生要给予纪律处分。
处分分为：警告、严重警告、记过、留校察看、开除学籍五种。
学生处分决定等有关材料应存入学生档案。
警告、严重警告、记过、留校察看处分解除后，应将处分材料从学生档案中取出，存入学校文书档案
。
授留校察看处分以一年为期，一年内经教育有显著进步表现的，可解除其留校察看处分，仍不悔改者
，应开除学籍。
 第二十九条凡触犯国家宪法和刑律，构成刑事犯罪的学生，经人民法院判决生效后，应给予开除学籍
处分。
 第三十条对学生做出开除学籍处分，须经校务会议讨论决定，并报市教育行政部门备案。
对于争议较大的决定，市教育行政部门有权进行调查了解，并做出裁决。
 第七章毕业与结业 第三十一条对于具有学籍、思想品德合格、学完教学计划规定的全部课程、经考
试考核合格的学生准予毕业。
由学校颁发经市教育行政部门审验并加盖“钢印”的毕业证书。
 第三十二条学生在毕业时仍有部分课程（含实践教学）不及格，但未达到留级规定的或操行评定不合
格的（包括毕业时受到的处分未解除的），按结业处理，由学校颁发结业证书。
持结业证书的学生可在规定最迟毕业年限内取得毕业资格后，换发毕业证书。
其毕业时间自换发毕业证书时计算。
 第三十三条学生领取毕业证书后丢失或损坏，原则上不予补发，由发证学校出具相应的学历证明，并
报市教育行政部门核实后生效。
 第三十四条学生毕业时，应按上级有关文件规定，参加技能鉴定考试，考试合格发给相应的职业资格
证书。
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