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内容概要

　　《华图·山东省公务员考试专用教材：面试技巧·真题·热点三合一（2013最新版）》是华图面
试专家在研究、揣摩北京市公务员面试历年真题及考情的基础上，充分等虑考生需求、考试趋势而精
心编就的，具有很强的针对性和实用性。
　　《华图·山东省公务员考试专用教材：面试技巧·真题·热点三合一（2013最新版）》囊括了面
试知识的方方面面，是名副其实的“技巧、真题、热点三合一”教材，使得一本不厚的面试教材分量
厚重，让考生“一书在手，面试无忧”；同时，本书虽内容丰富，却并不臃肿，因为做到了重点突出
，使得一本厚重的面试教材同时“体态”轻盈，大大减轻了考生的备考负担。
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书籍目录

开篇寄语一、关于公务员面试的几个认识误区二、教材使用要领第一篇 山东省公务员面试导航第一章
山东省公务员面试概述第一节 通过面试安排了解山东省公务员面试一、面试时间二、考场安排三、面
试方式第二节 山东省公务员面试考情分析及预测一、山东省公务员面试的考查要素二、2012年山东省
公务员面试特点分析三、2013年山东省公务员面试预测第二章 面试的备考策略第一节 调整面试心理一
、面试的心态准备二、调整面试心态第二节 重视面试细节一、学会应对尴尬局面二、打造亮点三、注
意巧用表情四、重视表达技巧第三章 面试礼仪第一节 礼仪与面试礼仪第二节 着装礼仪一、服装与色
彩的搭配一、服装款式三、着装规范第三节 仪容礼仪一、头发一、美容化妆三、面部四、手臂五、腿
部六、杜绝饰物第四节 仪态礼仪一、站姿一、行姿三、坐姿四、入场与退场的具体要求五、表情与微
表情第二篇 结构化面试第一章 结构化面试概述第一节 结构化面试简介一、什么是结构化面试一、为
什么叫结构化面试三、结构化面试考什么四、结构化面试的程序五、结构化面试的题本示例第二节 结
构化面试的题型与作答技巧一、结构化面试的题型一、结构化面试的作答技巧第二章 职位匹配与自我
认知类第一节 职位匹配与自我认知类试题概述一、题型透视一、出题形式⋯⋯第三篇 无领导小组讨
论第四篇 山东省及名级公务员面试典型真题精解第五篇 山东省公委员面试模拟考场第六篇 公委员面
试热点面面观
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编辑推荐

　　《华图·山东省公务员考试专用教材：面试技巧·真题·热点三合一（2013最新版）》特色：　
　技巧——网罗六大面试题型一书突破　　真题——最新山东省考真题专家精析　　热点——最全面
试热点话题深入讲解
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