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前言

　　前言　　作为一名合格的公务员，不仅要具备良好的业务能力和专门技能，而且要具备较高的综
合素质。
公务员录用考试便是对考生综合素质的一种考查，公共基础知识部分的试题涵盖政治、经济、科技人
文、法律、时事等众多领域。
通过对公共基础知识的考查可以在一定程度上了解考生的政治觉悟、人文情怀、法治意识以及对国计
民生的关注度等若干&ldquo;基本面&rdquo;，进而为国家选拔优秀人才提供依据。
　　公共基础知识涉及的领域较广、学科跨度较大、知识点繁杂，加之近年来对公共基础知识部分的
命题越来越有&ldquo;广、精、深&rdquo;的趋势，很多考生在备考时感到有心无力，甚至有的考生态
度消极，直接放弃对这一部分的备考。
在笔者看来，这些态度都是不可取的。
公共基础知识再繁杂，也不会脱离政治觉悟、人文情怀等&ldquo;基本面&rdquo;。
所以，此部分的备考从某种层面上讲是有章可循的。
只要注重平时积累、理清大纲脉络，并抓住重点、有的放矢，在公共基础知识部分取得高分就不是一
件难事。
因此，如何理清大纲脉络、如何抓住重点就成为了备考的重要一环。
　　华图教育作为公务员图书领域的领军者，一直把&ldquo;以教育推动社会进步&rdquo;作为自己的
使命，长期以来始终走在行业前列，为致力加入公职队伍的考生提供最权威的辅导和最优质的图书。
为了更好地帮助考生把握公共基础知识中的重点、更快地扩充考生的相关知识储备，华图公务员考试
研究中心组织公共基础知识领域的专家精心编写了本教材。
　　为了使广大读者最充分地使用本教材，现将本教材的内容、特点简要说明如下：　　一、内容全
面，直击热点　　本教材涵盖了公共基础知识考试中所涉及的各个方面的内容，并根据考试的侧重相
应地突出了重点。
另外，本教材紧跟命题变化，根据新大纲及时更新教材内容，收纳了最新的时政热点，如山东省2011
年经济发展概况、2012年山东省人民政府工作报告、山东省&ldquo;十二五&rdquo;规划纲要以及一些
重要的国内外时政要点等。
　　二、真题收录，权威预测　　本教材精选2012年最新考试真题，并由华图名师详细解读，归纳命
题规律。
另外，本教材还配有华图原创题库精选，在总结最新真题难度和考点分布的基础上，权威预测2013年
考试新动向，讲练结合，增加考生的知识储备，提高其应试能力。
　　三、设计科学，实用性强　　本教材以科学、实用为理念，在体例、版式、栏目、内容的设计上
，力图做到科学实用；在讲解上，尽量避免使用繁冗拖沓的语言，力图使考生在最短的时间内迅速掌
握应试技巧。
　　公务员考试是实力的竞争，也是智慧的竞争，只有勤奋刻苦、讲求方法的考生才能在最终的决赛
中胜出。
我们衷心预祝各位考生在未来的考试中顺利过关，实现自己的梦想。
　　最后，在本书出版之际，感谢华图公务员考试中心的各位专家、学者对本教材所做的艰辛努力。
如您有任何疑惑，除拨打全国客服热线4006?42?4006外，也可按照下面提示进行咨询：服务类别联系方
式说明图书内容答疑htbjb2008@163.com解答读者对图书内容的疑问代金券及网络授课400?678?1009　
　http://v.htexam.com代金券充值操作指导、网络授课购买及听课指导最新考情、名师答
疑http://www.htexam.com最新考情、真题下载、在线模考、在线估分、名师答疑、课程试听等图书增
值服务400?817?9797　　http://www.1puzi.com正版图书网络购买及邮寄、图书勘误、优惠活动及礼品赠
送等　　编者　　2012年5月
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内容概要

　　2013山东公务员考试专用教材系列图书：　　2013山东公务员考试专用教材：行政职业能力测验
　　2013山东公务员考试专用教材：申论　　2013山东公务员考试专用教材：行政职业能力测验标准
预测试卷　　2013山东公务员考试专用教材：申论标准预测试卷　　2013山东公务员考试专用教材：
历年真题权威解析及高分之道　　2013山东公务员考试专用教材：公共基础知识　　2013山东公务员
考试专用教材：公安基础知识　　2013山东公务员考试专用教材：公共基础知识标准预测试卷　
　2013山东公务员考试专用教材：公安基础知识标准预测试卷　　2013山东公务员考试专用教材：行
政职业能力测验历年真题及华图名师详解　　2013山东公务员考试专用教材：申论历年真题及华图名
师详解
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作者简介

　　华图教育，创办于2001年9月16日，是集面授培训、图书发行、网络教学于一体，拥有专兼职教师
及专业研究员三千多人的综合性教育集团，是国内公认的公职培训行业标准制定者和教育培训标杆企
业，是国务院机关事务局后勤干部培训中心、中国社会科学院、教育科学出版社等部门的合作单位。
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书籍目录

第一篇　政治常识第一章　马克思主义哲学基本原理第一节　科学的世界观和方法论第二节　物质和
意识第三节　普遍联系和永恒发展第四节　认识和实践第五节　社会规律和人的活动第六节　社会基
本矛盾和社会形态第七节　阶级和国家第二章　毛泽东思想第一节　毛泽东思想的产生第二节　毛泽
东思想的主要内容第三节　毛泽东思想的活的灵魂第四节　毛泽东思想的历史地位及意义第三章　邓
小平理论第一节　邓小平社会主义理论的历史地位第二节　邓小平理论的精髓第三节　邓小平理论的
重要内容第四章　&ldquo;三个代表&rdquo;重要思想和科学发展观第一节　&ldquo;三个代表&rdquo;重
要思想的历史地位第二节　&ldquo;三个代表&rdquo;重要思想的科学内涵第三节　贯彻&ldquo;三个代
表&rdquo;重要思想的根本要求第四节　科学发展观的基本内容第五节　科学发展观与构建社会主义和
谐社会第六节　社会主义荣辱观与科学发展观第七节　科学发展观的历史地位与指导意义第五章　中
共党史第一节　中国共产党的创立时期第二节　新民主主义革命时期第三节　从新民主主义向社会主
义的转变时期第四节　社会主义建设的探索时期第五节　改革开放和社会主义现代化建设新时期第六
节　党的纲领和路线华图原创题库精选第二篇　经济常识第一章　社会主义市场经济体制第一节　经
济体制第二节　市场经济第三节　社会主义市场经济第二章　微观经济第一节　市场主体第二节　市
场机制在资源配置中的基础性作用第三节　市场竞争第四节　收入分配第三章　宏观经济第一节　宏
观经济调控第二节　我国的金融机构体系第三节　货币政策与财政政策第四章　国际经济第一节　开
放经济第二节　国际贸易第三节　国际金融组织和国际金融市场华图原创题库精选第三篇　法律常识
第一章　新法专讲第一节　新法解读第二节　旧法修订第二章　法理学第一节　法理学概述第二节　
法律的制定和实施第三节　法律关系与法律监督第三章　宪法第一节　宪法的基本理论第二节　国家
的基本制度第三节　公民的基本权利和义务第四节　国家机构第五节　年宪法修正案解读第四章　行
政法与行政诉讼法第一节　行政法概述第二节　行政行为第三节　行政诉讼法第四节　行政赔偿第五
节　依法行政第六节　《行政强制法》重要条款解读第五章　刑法第一节　刑法概述第二节　犯罪第
三节　刑罚第四节　常见的犯罪与刑罚第五节　国家公务员职务犯罪及刑罚第六节　刑法第八次修正
案重要条款解读第六章　民法第一节　民法概述第二节　民事主体与客体第三节　民事法律行为与代
理第四节　民事权利与民事责任第五节　物权与所有权第六节　债权第七节　知识产权第八节　诉讼
时效第九节　《婚姻法》最新司法解释（摘录）第七章　经济法第一节　经济法总论第二节　经济法
分论第八章　公务员法第一节　公务员法概述第二节　公务员的条件、义务与权利第三节　公务员的
录用、职务与级别第四节　公务员的考核、职务任免与升降第九章　其他公务员常用法律常识第一节
　国家赔偿法第二节　选举法第三节　侵权责任法华图原创题库精选第四篇　行政管理与公文写作第
一章　行政管理常识第一节　行政管理的含义和特征第二节　行政组织的含义和设置第三节　我国的
行政组织体系第四节　行政决策第五节　行政执行第六节　行政监督第二章　公文写作与处理常识第
一节　公文概述第二节　行政机关公文的写作第三节　行政公文的处理华图原创题库精选第五篇　公
共管理第一章　公共管理概述第二章　公共管理职能第三章　公共管理责任第四章　公共政策第五章
　公共管理执行第六章　公共部门人力资源管理华图原创题库精选第六篇　自然、地理、科技和百科
常识第一章　自然、地理常识第二章　科技、百科常识第一节　高新技术及其成果第二节　新中国科
技成就第三节　生活百科华图原创题库精选第七篇　人文历史常识第一章　中国历史第一节　中国古
代史第二节　中国近现代史第二章　中国文化及古代称谓常识第一节　中国文化第二节　中国古代称
谓第三章　世界历史及文化第一节　世界近代史第二节　世界文学及宗教华图原创题库精选第八篇　
国情省况第一章　我国国情第一节　我国的自然地理及经济带第二节　我国的行政区划与社会发展现
状第三节　我国的文化遗产第二章　山东省省况第一节　山东省基本情况第二节　年山东省人民政府
工作报告（摘要）第三节　山东省&ldquo;十二五&rdquo;规划纲要（摘要）华图原创题库精选附录国
内时事国际时事
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编辑推荐

　　以最新大纲为依据  题型讲解细致入微　　以最新真题为载体  快解技巧深度点拨　　以讲练测评
为主线  指导全程备考方案　　以增值服务为补充  跟踪解决备考盲点
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