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内容概要

　　本书根据教育部对高等院校计算机基础教育教学的基本要求，本着“基础、实用、新颖、能力”
的原则组织教材内容，既注重计算机知识的基础性、概念性和计算机的可操作性，又注重广泛性和深
入性。
本书以Windows
XP和Office2007为主要平台，重点介绍Windows XP的文件操作、Word 2007的文字处理、Excel
2007的函数统计和分析、PowerPoint2007演示文稿的制作和放映。
以Internet互联网为主线，详细介绍了计算机网络体系结构、Internet互联网、网页浏览和信息查询
等Internet互联网应用以及信息安全等内容。

　　本书内容丰富，结构合理，条理清晰，重点突出，实用性强，不仅可作为普通高等学校的计算机
应用基础课程教材，也可作为计算机等级考试的参考教材，同时可供从事办公自动化工作的文字工作
者学习、参考，以及计算机爱好者的自学用书。
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