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内容概要

应用写作研究和应用文写作教学已成为学界中的热门课题和课程，这是我国社会主义市场经济深入发
展的一个必然现象。
不少企、事业单位招聘人才，常常提供已准备好的资料，要求应聘者当场写出相对应的应用文。
本书作者站在时代的最前沿，迅速捕捉瞬息万变的时势动态，以前瞻的目光开启学生的思维，扩大学
生的视野，针对当代大学生独特的生长环境所形成的性格禀赋，更新教育理念，全方位培养未来形势
发展所需要的复合型人才。

邱小林、杨秀英和冷超群编写的《新应用文写作》结合各行各业所常运用的应用文写作和近年来公务
员考试的试题，对教材内容进行了适当编排，摒弃了一些实用性不强、使用率不高及与求职就业联系
不紧密的文种，以期能为学生毕业后顺利走上工作岗位、保障个人权益提供有益的指导和帮助。

本教材包括求职信、应聘书、介绍信、证明信、推荐信、总结、计划、规章制度、简报、招标书、投
标书、合同、市场调查报告、市场分析报告、市场预测报告、审计报告、上诉状、申诉状、毕业论文
、学术论文等。
通过对本书知识的学习，有利于学生形成健康向上的人格；这些知识与学生所学的专业相关，有利于
学生巩固强化专业技能；这些知识与学生就业、创业相关，有利于学生了解市场动态，把握时代脉搏
。

《新应用文写作》可以作为普通本科院校、高职高专、各类职业技术学校、中等专业学校的课程教材
，也可以作为公务员考试的参考书。
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