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内容概要

本书遵照教育部非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会提出的《关于进一步加强高校计算机
基础教学的意见》编写而成。
主要内容包括计算机基础知识、Windows操作系统、word文字处理软件、Excel电子表格软件
、PowerPoint电子演示文稿、数据库技术基础、计算机网络技术、信息安全和网络道德规范。
    本书可作为现代远程教育、成人高等教育教材使用，也可作为职业教育、高等教育自学考试教学用
书。
也能作为其他相关人员参考用书。
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