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内容概要

本书共分六篇二十二章：第一篇为基础篇；第二篇为日常事务篇；第三篇为公文篇；第四篇为信息沟
通篇；第五篇为专业文书篇；第六篇为经济研究篇。
    本书的特色是突出实用性，采用由易到难，由简到繁的顺序安排章节，运用文案教学的方法，先进
行文体介绍，再辅之以例文阅读，以帮助学生理解各类文体的写作方法。
每章后面都依据教学要求设计了思考与练习，以加强学生对所学知识的巩固。
    本书的编写目的是为经济类各专业学生掌握一门写作技能打下基础。
本书可作为各类院校“经济应用写作”课程的教材用书，也可作为社会各类人员学习经济应用文书写
作的参考用书。
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