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前言

“会计工作入门”课程是高等教育会计专业的专业基础课程。
本教材根据教育部要求，以培养学生的知识及能力为目的，内容上简明适用、深入浅出地阐述会计工
作入门的理论知识，并结合企业实践和《新企业会计准则》训练学生的专业能力，使学生通过学习，
在掌握会计工作入门基本知识与实践能力的基础上，具备建立企业账务核算体系的能力、按照经济业
务进行账务处理的能力、按照国家要求编制报表的能力，因为这些能力是高级会计人才应具备的基本
职能。
作为高等院校建设项目成果，本教材的特色是：（1）引入企业项目。
本教材编写合作企业是天津量具刃具厂、天津港国际物流有限公司。
本教材以合作企业会计核算流程与实际经济业务为蓝本展现企业财务会计基础核算工作的内容。
（2）再现工作过程。
通过对不同企业会计工作的分析研究，我们发现企业财务入门工作基本内容可以归为3个步骤，即工
作准备、日常业务核算、月末业务核算。
在教材编写中，按照企业财务入门工作的3个步骤，将教材分为7个项目，从会计工作准备开始，经过
原始凭证认知、编制记账凭证、登记账簿、财产清查、编制报表，完整体现了企业财务工作核算的全
过程。
本教材按照企业财务入门核算的工作过程，以工作过程链中的节点作为工作项目，在各项目中包括知
识目标、能力目标两个主要部分，采用问题导入、相关链接和知识卡片等多种方法，体现项目教学的
特点和要求。
本教材可作为高等院校会计专业的适用教材，也可作为会计工作从业人员的培训教材。
本书由曹军、贺宁任主编。
具体分工为：曹军编写项目一、项目二、项目三、项目七；贺宁编写项目四；李金茹编写项目五；王
丽云编写项目六。
杨时虹、陈清、关剑在教材编写中提供了技能训练资料。
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内容概要

本书以企业财务会计入门工作的三个步骤即工作准备、日常业务核算、月末业务核算为主线，将教材
分为7个项目，从会计工作准备开始，经过原始凭证认知、编制记账凭证、登记账簿、财产清查、编
制报表，完整体现了企业财务工作核算的全过程。
教材注重在学习会计理论知识的基础上，培养学生的会计实践操作能力和会计信息利用能力。
各章附有思考题和练习题，便于学习和理解，以提高学生的会计操作技能，加深对会计信息的生成机
理的理解。
    本书专为高等院校财经管理类专业学生编写，同时也可作为在职经济管理人员培训及自学会计知识
的参考用书。
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书籍目录

项目一  会计工作认知  任务一  认识会计  任务二  了解会计工作  本项目小结项目二  原始凭证认知  任务
一  企业原始凭证的识别  任务二  原始凭证的填制、审核  本项目小结项目三  借贷记账法应用  任务一  
会计要素的分类  任务二  会计科目与账户  任务三  会计核算方法应用  本项目小结项目四  编制记账凭
证  任务一  认识记账凭证  任务二  通用记账凭证的填制  任务三  专用凭证的填制、审核及更正  任务四  
制造业主要经济业务的核算  本项目小结项目五  登记会计账簿  任务一  日记账的登记  任务二  总账与
明细账的平行登记  任务三  对账与结账  任务四  错账的查找与更正  本项目小结项目六  财产清查  任务
一  库存现金的清查与处理  任务二  银行存款的清查与处理  任务三  实物资产的清查与处理  任务四  往
来款项的清查与处理  本项目小结项目七  会计报表编制  任务一  资产负债表的编制  任务二  利润表的
编制  任务三  现金流量表的编制  任务四  所有者权益变动表的编制  本项目小结参考文献
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章节摘录

插图：“库存商品”账户用来核算企业库存产品实际成本的增减变动情况。
该账户的借方登记已验收入库的产品的实际成本；贷方登记发出产品的实际成本；期末余额在借方，
表示企业库存产品的实际成本。
该账户可按产品的种类、品种和规格设置明细账进行明细分类核算。
“累计折旧”账户是“固定资产”的备抵账户，用来核算企业计提的固定资产折旧。
“累计折旧”账户的记录与“固定资产”账户的记录进行对比，可以反映固定资产的净值。
在生产过程中，同定资产由于使用而逐渐损耗的那部分价值在会计上称为折旧，是同定资产价值的减
少。
固定资产折旧费是产品成本的重要组成部分。
“累计折旧”账户的借方登记因出售、报废清理、盘亏等原因减少固定资产而相应转销其所提的折旧
额；贷方登记固定资产折旧额的计提数；期末余额在贷方，反映企业现有固定资产的累计折旧数额。
“应付职工薪酬”账户用来核算企业根据有关规定应付给职工和各种薪酬。
该账户借方登记实际支付给职T的工资、福利费和代扣款项等；贷方登记应付职工_丁资总额、福利费
及因劳动关系解除给予的补偿等；期末余额一般在贷方，反映企业应付未付的职工薪酬。
“管理费用”账户用来核算企业管理部门为组织和管理生产经营而发生的各项费用。
该账户的借方登记企业当期发生的各项管理费用；贷方登记期末转入“本年利润”账户的管理费用；
期末结转后该账户无余额。
“财务费用”账户用来核算企业为筹集生产经营所需资金等而发生的筹资费用。
财务费用包括利息支出（减利息收人）、汇兑差额以及银行手续费。
该账户的借方登记企业当期发生的各项财务费用；贷方登记期末转人“本年利润”账户的财务费用；
期末结转后该账户应无余额。
我们将分别按照企业在生产过程中所发生的各项生产费用介绍其具体的会计核算方法。
1.材料费用的核算在生产过程中，车间以及其他部门根据生产需要和管理需要领用原材料，仓库根据
有关领料凭证，编制当月材料发出汇总表，财会人员根据材料的不同用途进行相应的会计处理，编制
会计凭证。
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编辑推荐

《会计工作入门》：面向“十二五”高等教育课程改革项目研究成果。
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