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前言

　　建筑工程专业技术管理人员是工程建设的参与者及建筑工程施工现场的重要管理人员，肩负着如
何把工程建设好的重要职责，其专业技术水平及管理能力的高低直接影响到工程建设项目能否顺利进
行。
怎样提高建筑工程专业技术管理人员的岗位专业技术水平和管理能力是当前工程建设领域研究的重要
课题，且已成为建筑施工企业继续发展的关键，关系到建筑施工企业的信誉和前途，为此我们特针对
建筑工程的各个岗位，组织有关方面的专家，在深入调查的基础上，编写了这套《专业技术管理人员
岗位通系列丛书?建筑工程类》。
　　本套丛书在编写时，紧紧围绕“岗位”这一特定对象，详细、系统地阐述了各个工作岗位所需的
专业知识、技能，以及最新的规范要求等，是为各个岗位量身打造的“岗位通”手册。
本套丛书共包括以下分册：　　1．现场施工员岗位通　　2．现场质量员岗位通　　3．现场材料员岗
位通　　4．现场安全员岗位通　　5．现场测量员岗位通　　6．现场监理员岗位通　　7．现场资料
员岗位通　　8．现场造价员岗位通　　9．现场合同员岗位通　　10．现场电工岗位通　　本套丛书
有以下几个特点：　　（1）紧扣“岗位通”的理念进行编写。
所谓“岗位通”，是指一本书就能把某一个岗位所需的全部专业知识、技能、规范等囊括其中。
本套丛书内容涵盖了各个岗位的工作职责、专业技术知识、业务管理实施细则以及有关的专业法规、
标准和规范等，从面到线、从线到点，所有内容一目了然，清晰系统，方便广大读者学习使用。
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内容概要

本书主要介绍了施工现场材料员必须掌握的基础知识和专业知识。
主要内容包括建筑工程材料概述，材料管理知识，建筑工程胶凝材料，混凝土及砂浆，建筑钢材，建
筑木材，建筑门窗，建筑墙体材料，防水材料，建筑装饰装修材料，建筑保温、隔热、防腐及吸声材
料。
    本书应用性强，内容广泛，资料翔实，可供建筑施工材料现场管理人员使用，也可作为材料员上岗
培训的参考用书。
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章节摘录

　　一、材料计划管理　　1．材料计划的分类　　（1）按照材料计划的用途分，包括材料需用计划
和临时追加材料计划。
　　1）材料需用计划：这是材料需用单位根据计划生产建设任务对材料的需求编制的材料计划，是
整个国民经济材料计划管理的基础。
　　2）临时追加材料计划：由于设计修改或任务调整，原计划品种、规格、数量的错漏，施工中采
取临时技术措施，机械设备发生故障需及时修复等原因，需要采取临时措施解决的材料计划，叫临时
追加用料计划。
列入临时计划的一般是急用材料，要作为重点供应。
如费用超支和材料超用，应查明原因，分清责任，办理签证，由责任的一方承担经济责任。
（2）材料计划按照材料的使用方向，分为生产材料计划和基本建设材料计划。
　　1）生产材料计划，是指施工企业所属工业企业，为完成生产计划而编制的材料需用计划。
如周转材料生产和维修、建材产品生产等。
其所需材料数量一般是按其生产的产品数量和该产品消耗定额进行计算确定。
　　2）基本建设材料计划，包括自身基建项目、承建基建项目的材料计划。
其材料计划的编制，通常应根据承包协议和分工范围及供应方式而编制。
　　2．材料计划的编制原则及步骤　　（1）材料计划的编制原则。
为了使制订的材料计划能够反映客观实际，充分发挥它对物资流通经济活动的指导作用，在计划的编
制过程中必须遵循一定的原则。
　　1）实事求是的原则。
材料计划是组织和指导材料流通经济活动的行动纲领。
这就要求在物资计划的编制中始终坚持实事求是的原则。
具体地说，就是要求计划指标具有先进性和可行性，指标过高或过低都不行。
在实际工作中，要认真总结经验，深入基层和生产建设的第一线，进行调查研究，通过精确计算，把
计划订在既积极又可靠的基础上，使计划尽可能符合客观实际情况。
　　2）保证重点，照顾一般的原则。
没有重点，就没有政策。
一般来说，重点部门，重点企业、重点建设项目是对全局有巨大而深远影响的，必须在物资上给予切
实保证。
但一般部门、一般企业和一般建设项目也应适当予以安排，在物资分配与供应计划中，区别重点与一
般，正确地妥善安排，是一项极为细致、复杂的工作。
　　3）政策性原则。
所谓政策性原则，就是在材料计划的编制过程中必须坚决贯彻执行党和国家有关经济工作的方针和政
策。
　　4）积极可靠，留有余地的原则。
搞好材料供需平衡，是材料计划编制工作中的重要环节。
在进行平衡分配时，要做到积极可靠，留有余地。
所谓积极，就是说，指标要先进，应是在充分发挥主观能动性的基础上，经过认真的努力能够完成的
；所谓可靠，就是说，必须经过认真的核算，有科学依据。
留有余地，就是说在分配指标的安排上，要保留一定数量的储备。
这样就可以随时应付执行过程中临时增加的需要量。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<现场材料员岗位通>>

编辑推荐

　　《现场材料员岗位通》的内容都是围绕现场材料员“岗位”而展开的，对现场材料员岗位的工作
职责、专业知识和技能以及该岗位涉及的有关标准规范等进行了详尽而系统的论述，可谓“一书在手
，即能全面精通该岗位”。
所以，对于刚刚走上工作岗位的新人和即将走上工作岗位的大中专院校的学生来说这套丛书具有更好
的使用价值。
对于工作繁忙的专业技术管理人员来说，《现场材料员岗位通》不失为一本内容丰富、贴近实际工作
的参考读物。
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