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内容概要

　　随着人们社会活动的日益规范化，讲话稿在机关组织、企事业单位的日常管理与运营中越来越显
示出不容忽视的作用。
《无师自通讲话稿写作范例全书(最新实用版)》由杨健知主编，着眼于现实，在整理讲话稿写作理论
和写作规律的基础上，阐述了开(闭)幕词，工作会议讲话稿，礼仪性讲话稿，节庆活动讲话稿，职务
调整类讲话稿，工作汇报等讲话稿的写作方法和具体要求。
同时，本书以范例的形式将各种理论知识具体地呈现出来，让读者在轻松的阅读中活学活用，快速掌
握。
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书籍目录

第一章 无师自通——讲话稿知识全攻略
一、讲话稿的概念及分类
1．讲话稿的概念
2．讲话稿的分类
二、讲话稿的结构安排
1．讲话稿的标题
2．讲话稿的称谓
3．讲话稿的正文
4．讲话稿的感谢词
三、讲话稿的写作方法
1．讲话稿的材料分类与运用
2．讲话稿主题的提炼
3．讲话稿的语言运用
第二章 无师自通——开幕词、闭幕词造气氛
一、开幕词写作
1．开幕词概述
2．开幕词的写作方法
3．精彩范例展示
二、闭幕词写作
1．闭幕词概述
2．闭幕词的写作方法
3．精彩范例展示
第三章 无师自通——工作会议、会议交流讲话展风采
一、部署性讲话稿的写作
1．部署性讲话稿概述
2．部署性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
二、动员性讲话稿的写作
1．动员性讲话稿概述
2．动员性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
三、传达性讲话稿的写作
1．传达性讲话稿概述
2．传达性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
四、总结性讲话稿的写作
1．总结性讲话稿概述
2．总结性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
五、督查性讲话稿的写作
1．督查性讲话稿概述
2．督查性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
六、表彰性讲话稿的写作
1．表彰性讲话稿概述
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2．表彰性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
七、会议交流讲话稿的写作
1．会议交流讲话稿概述
2．会议交流讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
第四章 无师自通——礼仪性讲话颂美德
一、社交礼仪类致词的写作
1．社交礼仪类致词概述
2．社交礼仪类致词的写作方法
3．精彩范例展示
二、慰问性讲话稿的写作
1．慰问性讲话稿概述
2．慰问性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
第五章 无师自通——节庆活动讲话庆繁荣
一、节日致词的写作
1．节日致词概述
2．节日致词的写作方法
3．精彩范例展示
二、庆典致词的写作
1．庆典致词概述
2．庆典致词的写作方法
3．精彩范例展示
三、庆祝会议讲话稿的写作
1．庆祝会议讲话稿概述
2．庆祝会议讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
四、纪念会议讲话稿的写作
1．纪念会仪讲话稿概述
2．纪念会仪讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
第六章 无师自通——职务调整类讲话求进取
一、竞职性讲话稿的写作
1．竞职性讲话稿概述
2．竞职性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
二、就职性讲话稿的写作
1．就职性讲话稿概述
2．就职性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
三、述职性讲话稿的写作
1．述职性讲话稿概述
2．述职性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
四、离职性讲话稿的写作
1．离职性讲话稿概述
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2．离职性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
第七章 无师自通——工作汇报、情况通报述成果
一、工作汇报讲话稿的写作
1．工作汇报讲话稿概述
2．工作汇报讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
二、情况通报讲话稿的写作
1．情况通报讲话稿概述
2．情况通报讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示
第八章 无师自通——会议报告倡民主
会议报告的写作
1．会议报告概述
2．会议报告的写作方法
3．精彩范例展示
第九章 无师自通——主题演讲示才华
演讲稿的写作
1．演讲稿概述
2．演讲稿的写作方法
3．精彩范例展示
第十章 无师自通——媒体宣传性讲话促发展
媒体宣传性讲话稿的写作
1．媒体宣传性讲话稿概述
2．媒体宣传性讲话稿的写作方法
3．精彩范例展示

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<无师自通讲话稿写作范例全书>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


