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内容概要

《最新文秘范本写作与培训全书》一书就是为人们写好各类公文和文书而撰写的一本实用性写作参考
和培训全书。
全书文种全面，包括行政公文、事务性文书、会议文书、经济文书、合同文书、商贸文书、外贸文书
、民事文书及社会文书等十几类，近300个实用性强的具体文体。
它们涉及工作、日常生活及社会交际等各个方面。
    全书既有一定的理论性，更注重实用性和参考性，适用范围广，是党政机关、企事业单位、群众团
体、个体私营企业等秘书必备的应用文写作工具书，也是其他专业人士和普通百姓个人日常应用文写
作的参考书。
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