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前言

随着市场经济的发展，会计的职能由传统的反映（或核算）和监督（或控制）扩大到对整个经济单位
的经济活动进行预测、决策、分析和研究，从而导致社会各经济层面对会计的依赖性日益增强。
会计是经济管理的重要组成部分，会计的目标是向有关会计信息的使用者提供客观、公正的会计信息
。
由于会计在社会经济活动中发挥着越来越重要的作用，因此形成了社会对会计人才的巨大需求。
高职高专层次的会计教育主要培养技术应用型的会计人才。
本书是会计实践用书。
由于会计专业是技术性、操作性和规范性很强的专业，因而具有很强的应用性。
为了培养应用型人才，满足社会对应用型人才的需要，提高学生实际动手能力，适应高职高专会计专
业教学的需要，我们编写了这本教材。
本书将会计的基本技能和方法分成几大模块，既简要介绍会计的基本理论，又将会计实际操作过程融
入其中。
通过学习这本教材，学生可以掌握会计工作对文字书写的要求，凭证的填制、审核和装订，账簿的记
录，财务报告的编制及算盘的使用和计算机在会计工作中的应用等技能和方法，为今后走上实际工作
岗位打下良好的基础。
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内容概要

　　《会计基本技能训练教程》将会计的基本技能和方法分成几大模块，既简要介绍会计的基本理论
，又将会计实际操作过程融入其中。
通过学习这本教材，学生可以掌握会计工作对文字书写的要求，凭证的填制、审核和装订，账簿的记
录，财务报告的编制及算盘的使用和计算机在会计工作中的应用等技能和方法，为今后走上实际工作
岗位打下良好的基础。
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章节摘录

【学习目的】理解账户的对应关系及各种方法之间的相互关系；掌握会计核算的基本方法；掌握会计
技能训练的相关知识。
会计作为记录企业生产经营活动，计算和考核劳动耗费的工作的一种方法，随着生产力发展水平的提
高，逐渐形成了一种独立的职能，用以反映企业的经济活动情况，为经济管理提供可靠的信息。
第一节 会计核算方法基础会计核算方法是实现会计核算与监督的手段，是对会计对象进行综合、全面
、连续、系统的核算和监督所采用的一系列有相互联系的专门方法。
相对于传统会计记账方法而言，现代会计核算方法增加了电子计算机记录，并运用这一工具使所提供
的会计信息更加准确、及时。
但即使使用电脑进行会计处理，现代会计核算方法体系仍然包括设置账户、复式记账、填制和审核凭
证、登记账簿、成本计算、财产清查及编制财务会计报告这七项内容。
以上各种会计核算方法主要应用于记账、算账和报账，它们在内容上各不相同，但在应用上却相互联
系、相互配合，构成了一个完整的会计核算方法体系。
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编辑推荐

《会计基本技能训练教程》由首都经济贸易大学出版社出版。
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