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内容概要

21世纪是一个经济全球化日益深入的世纪。
中国自加入世界贸易组织后，在与世界经济的不断接轨与融合中，经济获得了更快的发展。
随着我国国际贸易规模的迅速扩大与国际合作项目的日益拓展，社会急需一大批熟练掌握英语、通晓
商务知识并善于进行跨文化沟通与交流的商务人才。
    《现代商务英语写作》正是为满足新世纪对国际商务沟通人才的旺盛需求应时而生的。
本书的主要内容包括国际商务书信写作、商务社交书信写作、求职书信写作以及商务报告、通知和备
忘录写作等实用类型的写作。
    本书在编写方法上继承现代商务英语写作中的有效做法，把写作知识和写作技能训练与实际业务活
动相结合，力求提高读者的商务写作能力。
本书的编写特点在于注重理论与实例相结合。
例如，本书提供大量的写作范例供读者模仿，这些写作范例大部分选自真实的案例；对每章范例进行
缜密注释；为读者提供实用书信写作句库；在每章节中附加实用练习，使读者通过练习巩固所学的知
识。
    本书旨在使经贸、外语类院校的高年级学生和具有一定经验的国际、国内商务工作者了解和掌握商
务磋商过程中频繁使用的写作类型，并使之能写出有效的商务往来书信，全面提高商务沟通写作能力
，以便灵活、高效地应对在国际商务交往中产生的繁杂的实际问题。
编者真诚地希望本书能够对正在进行国际商务领域理论学习和正在从事国际商务实际工作的广大读者
提供指导与帮助，同时，也希望广大读者对书中的不足之处给予批评和指正。
    在本书的编写过程中，编者得到了李战江、张中宁先生的鼎力支持，他们提供了大量实用的商务信
息与资料，并提出了宝贵建议；同时，也得到李梦溪的大力帮助，她承担了资料整理与部分文字录入
工作。
在此，对他们的帮助与支持表示由衷的感谢。
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