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内容概要

本书根据我国日语学习者的特点有针对性地进行编写，将学生在日语写作中出现的诸多问题加以整理
、分类，根据其误用特点，从文章的格式、构思、词语搭配、用词法、思维方式、表达习惯等多方面
入手，运用多种多样的范文实例，对不同的文章题材加以解释说明，力求有效解决日语学习的文字表
达障碍。
在编写过程中，我们始终秉承的原则是：由不同文化之间的差异性入手，化解日语写作的难点，使更
多运用日语进行交流的人们通过阅读本书而受益。
    本书分为写作基础、写作理论、写作实践参考资料四个部分。
在写作基础部分中，本书向中国学者介绍了日语写作的一分些基本常识，因为这些是中国学生容易忽
视而且经常出错的地方；在写作理论部分中，介绍日语写作的一些理论知识和写作技巧；在写作理论
部分中，介绍日语写作的一些理论知识和写作技巧。
此部分内容基于作者进行日语教学的实践，充分考虑了中国学生在用日语写作时的思维方式及常见问
题，并提出了解决方法；在写作实践部分中，强调实用性和适用性。
着重探讨了与日常学习和工作密切相关的私用文、记叙文、论说文和公用文的写法，并适当介绍了毕
业论文和求职信等的写法；在本书最后和参考资料部分，提供各种文体的范例作为写作的参考。
读者若能有效利用，定能举一反三、收到事半功倍之效。
本书可作为专业教材，供高等院校日本有关工作的人员来说，本书也是其有效处理文书工作的好帮手
。
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第一部分  写作基础   第一章  标点符号的使用  第二章  稿纸的使用  第三章  简体和敬体  第四章  口语和
书面语  第五章  汉字的使用和日汉同形异义词  第六章  假名的用法和送假名  第七章  日语中的同音异
义词及近义词  第八章  关于[形]接续和连用形的中顿  第九章  关于指示词  第十章  自动词和他动词  第
十一章  文章前后关系（一）——句子的长度与前后呼应  第十二章  文章前后关系（二）——接续词和
接续助词  第十三章  文章前后关系（三）  第十四章  段落的划分第二部分  写作理论  第十五章  写文章
的心理准备  第十六章  写文章的顺序  第十七章  文章的写法与展开  第十八章  如何拟定提纲  第十九章  
主题和素材  第二十章  材料的收集方法  第二十一章  写出正确的句子  第二十二章  段落与中心句  第二
十三章  命题和非命题作文  第二十四章  修辞第三部分  写作实践  第二十五章  私用文篇  第二十六章  传
达文篇  第二十七章  论说文篇  第二十八章  公用文篇第四部分  参考用法  第二十九章  书信中的问候  第
三十章  应用文例参考参考书目
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