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内容概要

本书以培养学生的应用能力为主要宗旨，在初级会计理论适度、够用的基础上着重提高学生运用理论
知识、基本工具和基本方法解决会计实际问题的能力和水平。
全书共分六个部分：会计基本技能实训、填制和审核原始凭证、填制和审核记账凭证、会计账簿的设
置与登记、会计报表的编制及综合业务练习。

本书可作为普通本科、高等职业技术院校、高等专科学校、成人高校和民办学校会计专业及经济、管
理、汽车营销、道桥概预算等非会计专业的会计基础课程配套实训教材。
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书籍目录

任务一　会计基本技能实训
任务二　原始凭证的填制与审核
任务三 记账凭证的填制与审核
任务四 会计账簿的设置与登记
任务五　会计报表的编制
任务六　综合业务练习

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<初级会计模拟实训>>

章节摘录

　　（4）账表相符，最终会计报表的数字要与账簿记录核对相符。
　　2.结账是结出各账户的本期发生额和期末余额，有“月结”、“季结”和“年结”。
　　（1）对不需按月结计本期发生额的账户，如债权、债务明细账等每次记账以后，都要随时结出
余额，每月最后一笔余额即为月末余额。
月末结账时，只需要在最后一笔经济业务事项记录之下通栏划单红线，不需要再结计一次余额。
　　（2）现金日记账、银行存款日记账和需要按月结计发生额的收入、费用等明细账，每月结账时
，要结出本月发生额和余额，在摘要栏内注明“本月合计”字样，并在下面通栏划单红线。
　　（3）需要结计本年累计发生额的某些明细账户，如主营业务收入明细账等每月结账时，应在“
本月合计”行下结出自年初起至本月末止的累计发生额，登记在月份发生额下面，在摘要栏内注明“
本年累计”字样，并在下面通栏划单红线。
12月末的“本年累计”就是全年累计发生额，全年累计发生额下通栏划双红线。
　　（4）总账账户平时只需结出月末余额。
年终结账时，将所有总账账户结出全年发生额和年末余额，在摘要栏内注明“本年合计”字样，并在
合计数下通栏划双红线。
　　（5）年度终了结账时，有余额的账户，要将其余额结转下年，并在摘要栏注明。
结转下年”字样；在下一会计年度新建有关会计账户的第一行余额栏内填写上年结转的余额，并在摘
要栏注明“上年结转”字样。
四、账簿更换　　总账和现金日记账、银行存款日记账年初必须换新账。
多数明细账也是每年换新账，但像债权债务明细账、固定资产明细账、低值易耗品明细账等可连续使
用，不必每年换新账。
五、错账更正　　常用的更正错账的方法有：划线更正法、红字更正法和补充登记法。
　　（1）划线更正法。
记账凭证正确，在过账或结账中发现账簿记录的文字或数字有错误，应采用划线更正法。
更正时，先在错误的文字或数字上划一红线注销，要使原来的字迹仍可辨认，然后在红线上方空白处
用蓝字填上正确的文字或数字，并在更正处由记账人员盖章。
对改正错误的数字一定要用红线全部划去，不能只改个别数字。
　　⋯⋯
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