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内容概要

　　《21世纪高等学校计算机科学与技术规划教材：计算机应用基础》是为在高校学生中普及计算机
基础知识而编写的，内容新颖、实用，由浅人深，叙述简明，通俗易懂。
内容主要包括计算机基础知识、操作系统、文稿编辑软件Word2003、电子表格软件Excel2003、演示文
稿制作软件PowerPoint2003、数据库基础Access2003、多媒体技术基础、计算机系统维护、计算机网络
与Internet、信息安全与社会责任等。
为配合教学要求，《21世纪高等学校计算机科学与技术规划教材：计算机应用基础》中配有大量例题
和习题。
本书适合作为高等院校各专业计算机应用基础课程的教学用书，也可作为计算机等级考试和自学考试
学习用书。
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件PowerPoint20035.1　PowerPoint2003概述5.1.1　PowerPoint2003的工作界面5.1.2　演示文稿制作过
程5.1.3　演示文稿制作实例5.2　模板、母版的使用5.2.1　模板的使用5.2.2　母版的使用5.2.3　配色方
案设计5.3　Power：Point2003中多媒体的应用5.3.1　为演示文稿设置动画5.3.2　为演示文稿配音5.3.3　
添加影片5.4　演示文稿的播放5.4.1　设置幻灯片切换方式5.4.2　设置播放方式5.4.3　幻灯片的跳
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创建数据表6.3.4　设置表间关系6.4　表的操作6.4.1　修改表结构6.4.2　记录操作6.4.3　数据表格式设
置6.4.4　数据的导入、导出与链接6.5　数据表查询6.6　窗体设计6.6.1　窗体的创建6.6.2　窗体中数据
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编辑推荐

　　《21世纪高等学校计算机科学与技术规划教材：计算机应用基础》编写力求深人浅出，简明扼要
。
即使从未接触过计算机的人，配上一台计算机，系统学完本书，并按要求完成习题和实验，也能掌握
计算机的基本知识、正确使用办公软件办公、上网浏览、收发邮件、配置系统、处理简单软硬件故障
。
因此本书是计算机入门的理想教材。
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