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前言

　　毕业论文是高等教育的重要教学环节，也是每个大学生都要完成的一门必修课。
撰写毕业论文既可以全面检验学生在校期间所学知识的理解和运用能力，还可以使学生得到从事科学
技术研究的基本训练。
毕业论文的质量，是反映学生素质、能力、水平的重要标志，同时也是对高等学校全程教学工作的一
种综合检验。
在当今信息社会，科学技术发展日新月异，随着信息网络技术的发展，网络资源、光盘数据库等越来
越多地成为文献检索的工具和信息源。
　　本书的作者都是从事高等院校教学和管理工作多年的教师，多年从事指导大学生毕业论文写作的
工作，有的还负责组织毕业论文答辩工作。
同时，我们还就几所应用型本科和高职高专院校的大学生毕业论文写作与答辩过程中的一些问题进行
了认真的调查研究。
通过以上工作我们发现，部分学生缺少写作常识，不知怎样选题和答辩，不会查找文献信息，材料的
收集、分析、加工、利用的能力较弱，再加上一些高校指导毕业论文写作的力度不够，图书资料不够
系统全面，使有的同学毕业论文写作陷入困境，毕业论文的质量难以得到保证。
因此，我们深深地感受到编写一本指导学生进行毕业论文写作以及信息检索的教材很有必要。
　　本书定名为《毕业论文写作与文献检索》，编写目的是使学生得到比较扎实的写作训练，提升学
生的信息素质，培养学生终身学习的能力以及在网络信息环境下的信息检索与利用能力。
这本书虽然主要面向即将毕业的大学生，对他们具有较强的指导性和实用性，但也适合低年级的大学
生提前阅读，书中内容也适合于撰写学年论文。
此外，本书也可为学生撰写实习总结、社会调查报告、专业调查报告和课程设计说明书提供参考，只
不过学年论文、实习总结等与毕业论文相比较要求低一些。
　　本书由邢彦辰、赵满华教授担任主编，王求识、李长威、崔元彪、赵燃、刘芳为副主编，王洪枢
、孙海龙、叶海蓉、车翼飞参编，全书由邢彦辰、王求识统稿。
在本书编写过程中，得到了有关领导和部门的支持与帮助，张义方教授给予了悉心指导并审读书稿，
赵延寿、吕志武教授提出了许多宝贵意见，在此深深地表示感谢。
　　由于编者的水平有限，加之时间比较仓促，书中难免存在错误和不妥之处，恳请使用本书的师生
和广大读者多提宝贵意见。
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内容概要

　　本书从实际出发，既重视介绍毕业论文写作和信息检索的一般知识，更注重实用性和可操作性，
其目的是使大学生全面了解撰写毕业沦文的知识和方法，提升文献资料收集整理与利用水乎，激发创
新意识，培养创新能力，尽快进入写作状态，顺利完成毕业论文，并为将来走上工作岗位或进一步的
深造打下一个坚实的基础。
　　全书共分12章，前9章着重介绍了毕业论文写作与答辩等方面的知识，后3章是信息检索方面的内
容，编者将这两部分内容有机地融为一体，每章后均附思考题，并配有多媒体课件等辅助性教学资料
。
本书可作为应用型本科或高职高专院校的教师指导学生完成毕业论文的参考书和相关课程的教材，还
可作为大学生撰写毕业论文、论文答辩和信息检索的下具书，也可供撰写学术论文者参考。
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章节摘录

　　毕业论文撰写的具体标准和要求在以后的章节中将分别予以介绍，这里仅谈一下基本原则要求。
　　1.学生的基本要求　　（1）树立正确的态度，有信心和恒心　　教师要引导学生高度重视，认真
对待，树立信心，积极投入。
毕业论文不是学习的额外加码，而是训练和考核专业知识、实践能力、思维能力和表达才能的一种重
要方式，是为今后在工作岗位上能肩负重担的一种准备。
还要树立求新的观念，积极主动地去接受新知识、新事物，力求毕业论文能反映符合时代要求的研究
项目和应用项目。
　　同时，在思想上要有充分的准备。
要树立积极投入写作的信心，克服畏难情绪，认识到初次写作毕业论文虽然有一定的难度，但毕竟是
一个非常好的学习、锻炼机会；并能得到教师的指导和帮助。
要有坚韧不拔的精神，遇到问题和困难不气馁，坚持把论文写好、改好。
　　（2）周密计划，合理安排　　要根据学校制订的毕业论文工作日程，参加毕业论文的各个训练
环节。
在教师指导下，独立安排好确定课题、调查研究、拟定提纲、查阅资料、起草定稿、评审、答辩等各
个环节的工作计划，做到环环相扣、密切相联。
　　要处理好毕业论文写作与其他事情的关系。
学生在撰写论文期间可能是在实习、忙于找工作或准备复习考研等，但完成好毕业论文是第一位的，
不能轻率和懈怠，以保证毕业论文定稿、审改有一定的回旋余地。
　　（3）端正学风，谦虚谨慎　　培养和坚持优良的学风，严格遵守学校纪律和学术道德规范，要
实事求是，尊重别人的劳动成果，在毕业论文中引用别人资料一定要说明出处。
　　在毕业论文的写作过程中，学生是主体，但与学校教师和实习调研单位仍是教学关系，学生应虚
心主动地接受学校和实习调研单位的导师的检查指导，和别人讨论问题一定要谦虚。
　　严禁弄虚作假、抄袭等不良行为，更不允许由别人代作，一经发现要受到严肃处理。
　　2.毕业论文的基本要求　　（1）应反映出作者扎实的专业基础知识　　如果专业基础知识掌握不
牢，知识面比较窄，就会影响毕业论文的质量，具有扎实的专业基础知识是写好毕业论文的一个前提
。
　　（2）应反映出作者具有一定的独立科学技术研究能力　　对所研究的课题要有自己一定的独到
见解，毕业论文要有一定的学术价值。
具有独立的科学研究的能力指的是多方面的，例如，假设你的毕业论文选题与别人一样，但是大家有
各自不同的看法，各人有各人的切入点，不同的切人点也是学生独立科研能力的表现。
切入点不同，那么在阐述的过程中就会在某些地方表现出自己独到的见解。
不是说天下文章一大抄，人云亦云，拼凑出一篇论文出来就行，这样的毕业论文是不能合格的。
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