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内容概要

　　《21世纪高等学校计算机科学与技术规划教材：大学计算机基础实践教程（第2版）》是与《大学
计算机基础》教材配套使用的上机实习指导与测试教材。
实验与习题内容全面、覆盖面广、结构合理、图文并茂、具有较强的实用性。
目的是帮助学生对教材的内容加深理解，培养学生的动手能力。
　　《21世纪高等学校计算机科学与技术规划教材：大学计算机基础实践教程（第2版）》是根据教育
部计算机基础课程教学指导分委员会最新制订的大学计算机基础教学基本要求编写的。
《21世纪高等学校计算机科学与技术规划教材：大学计算机基础实践教程（第2版）》不仅可以作为高
等院校非计算机专业计算机应用基础教材的实验与习题指导书，还可作为高职、高技学校的计算机应
用基础课程的实验与习题教材，也可以作为高等院校师生、参加全国计算机等级考试（一级）的自学
考生学习计算机基础课程的教学参考书。
　　全书分为实验篇和测试篇两大部分，其中实验部分包括计算机基础知识、操作系统Windows XP、
文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿制作软件PowerPoint 2003、计算机网络
与Internet应用基础、多媒体技术基础和关系数据库管理系统Access等8章，通过“实验目的”使学生明
确每个实验的基本要求、“实验内容”包括操作方法指导和上机练习题，循序渐进地引导学生提高动
手能力。
测试篇的章节与实验篇相对应，每章都列有知识要点，并对典型例题进行了解答和分析。
测试题为客观题型：选择题、填空题和判断题。
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书籍目录

第1部分 实验篇第1章 计算机基础知识实验1 指法训练实验2 汉字输入练习第2章 操作系统Windows XP
实验1 Windows的基本操作实验2 资源管理器"的操作实验3 windows其他操作第3章 文字处理软件Word
2003实验1 Word文档的基本操作实验2 Word文档的编辑实验3 Word文档的格式设置实验4 Word表格与
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术基础实验1 多媒体播放工具的使用实验2 动态文本的制作实验3 简单GIF动画的制作第8章 关系数据库
管理系统Access实验1 数据库与表的基本操作实验2 数据的查询实验3 计算式查询实验4 操作式查询第2
部分 测试篇第1章 计算机基础知识1.1 知识要点1.2 例题分析与解答1.3 测试题第2章 操作系统Windows
XP2.1 知识要点2.2 例题分析与解答2.3 测试题第3章 文字处理软件Word 20033.1 知识要点3.2 例题分析与
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制作软件PowerPoint 20035.1 知识要点5.2 例题分析与解答5.3 测试题第6章 计算机网络与Internet应用基
础6.1 知识要点6.2 例题分析与解答6.3 测试题第7章 多媒体技术基础7.1 知识要点7.2 例题分析与解答7.3 
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