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内容概要

本书是根据教育部高等学校非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会最新提出的大学计算机基
础课程教学要求，结合新形势下计算机应用需要以及教学实践的具体情况而编写的《大学计算机基础
》的配套实验教材。
    本书分为两部分。
第1部分安排了18个实验，用以帮助学生加深对理论知识的理解，熟练掌握Windows XP操作系统及各
种应用软件的操作方法，提高计算机的应用能力。
第2部分为习题；主要给出了大量有关计算机基础知识的选择题并附参考答案，以供学生复习所学知
识或考核学生对基础知识的掌握情况，另外提供了一些操作练习题，以巩固学生的实际操作能力。
同时，习题部分内容也可以作为学生参加各种计算机等级考试的辅导材料。
    本书和《大学计算机基础》配套使用，既可作为高等院校各专业大学计算机基础课程的教材或各类
计算机培训班的教材，也可供社会各类计算机应用人员阅读参考。
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书籍目录

第1部分  实验  实验1  计算机基本操作  实验2  微机系统的安装与设置  实验3  Windows XP的基本操作  实
验4  Windows资源管理器的操作  实验5  Windows XP的环境设置与系统维护  实验6  Windows XP常用软
件  实验7  Word 2003文档编辑与格式编排  实验8  Word 2003图文混排  实验9  Word 2003表格与公式编排 
实验10  Excel工作表的创建与编排  实验11  Excel数据分析与图表制作  实验12  PowerPoint 2003演示文稿
编辑与格式化  实验13  PowerPoint 2003演示文稿放映  实验14  Internet信息检索与下载  实验15  电子邮件
与文件传输  实验16  FrontPage网页制作  实验17  Flash动画制作  实验18  Access数据库应用实例第2部分  
习题附：选择题参考答案参考文献
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