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内容概要

　　《计算机文化基础》的主要内容包括计算机基础知识、数据在计算机中的表示与运算、操作系
统Windows2000、办公软件MicrosoftOffice2003中的Word、Excel、PowerPoint、计算机网络与。
Internet基础以及常用工具软件的使用等。
《计算机文化基础》深入浅出、图文并茂，从计算机文化视角阐述了大学计算机教学的最基本要求。
《计算机文化基础》侧重知识性、基本原理和方法的介绍，配有大量的习题并附参考答案，而对操作
性的内容，则在配套的计算机文化基础操作指导与应用能力训练一书中讲述，以便于理论与实践的结
合。
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述4.1.1 启动和退出Word20034.1.2 Word2003窗口的组成4.2 文档基本操作4.2.1 创建一个新文档4.2.2 保存
文档4.2.3 打开文档4.2.4 文档的输入4.2.5 文档显示4.3 编辑文档4.3.1 选定文本4.3.2 移动和复制4.3.3 删除
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格内容字体的设置5.4.4 设置行高和列宽5.4.5 边框与底纹的设置5.4.6 自动套用格式5.4.7 条件格式5.5 图
表制作5.5.1 创建图表5.5.2 编辑图表5.5.3 格式化图表5.6 数据处理5.6.1 建立数据清单5.6.2 数据排序5.6.3 
数据筛选5.6.4 分类汇总5.6.5 数据透视表5.7 显示与打印工作表5.7.1 显示工作表5.7.2 打印工作表习题参
考答案第6章 演示文稿制作软件PowerPoint20036.1 PowerPoint基本操作6.1.1 PowerPoint启动和退出6.1.2
PowerPoint2003窗口6.1.3 视图方式6.1.4 保存和打开演示文稿6.2 建立演示文稿6.2.1 利用“根据内容提示
向导”创建演示文稿6.2.2 利用“根据设计模板”创建演示文稿6.2.3 创建一个空演示文稿6.3 编辑演示
文稿6.3.1 编辑幻灯片内容6.3.2 编辑幻灯片6.4 美化演示文稿6.4.1 幻灯片格式化6.4.2 设置幻灯片外
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概述7.1.1 计算机网络的定义7.1.2 计算机网络的产生与发展7.1.3 计算机网络系统的组成和功能7.1.4 计算
机网络的分类7.1.5 网络体系结构与网络协议7.1.6 网络传输介质和网络设备7.2 局域网及其使用7.2.1 局
域网概述7.2.2 Windows2000局域网的使用习题参考答案第8章 Internet应用基础8.1 Internet的发展8.1.1 国
外Internet的发展8.1.2 中国Internet的发展8.2 中国互联网结构8.2.1 中国主要互联网8.2.2 中国下一代互联
网CERNet28.3 Internet接入8.3.1 城域网的层次结构8.3.2 单机接入Inter-net8.3.3 局域网接入Internet8.4 IP地
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服务8.5.2 FTP服务8.5.3 Email服务8.5.4 即时通信服务8.5.5 搜索引擎服务8.5.6 中国知网的使用8.6 信息系
统安全8.6.1 信息系统中存在的安全问题8.6.2 计算机病毒及防治8.6.3 恶意软件及防治8.6.4 黑客攻击的防
治8.6.5 防火墙技术习题参考答案第9章 常用工具软件9.1 文件压缩——winRAR9.2 音乐影视播放及下载
——RealPlayer-和BitComet9.2.1 RealPlayer9.2.2 BitComet9.3 邮件特快专递——FOXMail9.4 电脑保护——
瑞星杀毒习题
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编辑推荐

《计算机文化基础》主要用作高等师范院校非计算机专业的大学计算机基础教材，亦可作为计算机爱
好者的自学用书。
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