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内容概要

本书是《大学计算机基础》的配套教材,用于辅助教师实践教学,也可帮助学生自学操作.全书共分三部
分,第一部分为实验,根据教学基本要求安排了17个实验,每个实验都配有应用示例和实验作业，通过示
例引导学生快速掌握各软件的基本功能及操作技术。
第二部分为习题，针对教材相应的各章安排了习题，并配有参考答案。
第三部分为基础模拟测试，综合教材的基础部分内容选编了20套基础模拟测试题，供学生在课程结束
后进行自我测试，以巩固所学知识。
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书籍目录

第一部分 实验  实验一 认识计算机和键盘操作练习  实验二 Windows 2000基本操作  实验三 Windows
2000资源管理器  实验四 常用工具软件的使用  实验五 Word的基本操作  实验六 Word编辑排版  实验七
Word表格制作  实验八 图文混排  实验九 Excel 2000表格制作  实验十 PowerPoint 2000的基本操作  实验
十一 幻灯片的制作与放映  实验十二 Flash动画基础  实验十三 Fireworks图像片处理  实验十四 Internet信
息搜索、浏览和获取  实验十五 电子邮件应用  实验十六 网上文件下载  实验十七 Dreamweaver网页制作
第二部分 习题  习题一  习题二  习题三  习题四  习题五  习题六  习题七  习题八  习题九  习题十  习题十
一  习题参考答案第三部分 基础模拟测试  模拟测试一  模拟测试二  模拟测试三  模拟测试四  模拟测试
五  模拟测试六    模拟测试七  模拟测试八  模拟测试九  模拟测试十  模拟测试十一  模拟测试十二  模拟
测试十三  模拟测试十四  模拟测试十五  模拟测试十六  模拟测试十七  模拟测试十八  模拟测试十九  模
拟测试二十  模拟测试参考答案
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