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内容概要

本书是《大学计算机基础》配套的实验教材，用于辅助教师实践教学，也可以帮助学生自学。
全书共分三部分，第一部分为以培养学生计算机应用能力的二十个实验，采用案例方式叙述，按零起
点设计。
其中操作系统实验3个，办公自动化基础实验8个，网络及其应用实验4个，多媒体实验3个，数据库实
验1个。
第二部分为常用工具软件。
第三部分为全国计算机等级考试二级公共基础模拟训练。
      本书内容丰富、全面，侧重应用能力的培养。
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书籍目录

第一部分 实践技能训练  实验一 Windows2000基本操作  实验二 Windows2000资源管理器  实验三 注册表
的使用  实验四 Word2000文档管理和编辑  实验五 Word2000文档排版  实验六 Word2000图形处理  实验
七 Word2000表格制作  实验八 Word2000高级应用——邮件合并和编辑长文档  实验九 Excel2000工作表
的基本操作和图表制作  实验十 Excel2000数据管理  实验十一 PowerPoint2000幻灯片的制作和放映  实验
十二 网络配置及网络资源共享  实验十三 利用Windows2000建立局域网  实验十四 WWW服务器的设置  
实验十五 Internet信息搜索、浏览和获取  实验十六 Photoshop图像处理  实验十七 Flash简单动画设计  实
验十八 多媒体技术基础   实验十九 上网助手的使用  实验二十 Access数据库操作第二部分 常用工具软
件  2.1 文件压缩——WinRAR  2.2 阅读大师——AdobeReader7.0  2.3 音乐影视播放及下载——RealPlayer
和BitComet  2.4 邮件特快专递——FoxMail  2.5 电脑保护——瑞星杀毒第三部分 全国计算机等级考试二
级公共基础模拟训练  模拟测试一  模拟测试二  模拟测试三  模拟测试四  模拟测试五  模拟测试六  模拟
测试七  模拟测试八  模拟测试九  模拟测试十  模拟测试十一  模拟测试十二参考答案
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