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内容概要

本书是根据教育部高等教育司组织制定的普通高等学校《计算机基础课程教学大纲》和《全国高等学
校计算机等级考试（江西考区）考试大纲》的要求编写的。
主要内容包括：计算机基础知识、微型计算机系统、数据的一般知识、Windows2000应用基础、Word
2003应用基础与操作实例、Excel 2003应用基础与操作实例、PowerPoint 2003的应用基础与操作实例、
计算机网络与Internet、信息系统安全与知识产权。
    本书吸收了国内外相关教材的优点，结合多年的计算机基础课教学经验，充分强调实践操作。
既注重计算机基础知识的掌握，又着力于提高计算机的实际应用，适合于高等专科学校非计算机专业
、各类职业技术学校、中等专业学校、中学计算机应用教科书，也可以作为计算机等级考试的参考用
书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识 1.1 计算机产生、发展与展望 1.2 计算机的数 1.3 计算机信息编码 1.4 计算机汉字
输入第2章 微型计算机系统 2.1 计算机系统 2.2 微型计算机硬件系统 2.3 微型计算机操作系统 2.4 计算机
语言 2.5 计算机多媒体 2.6 计算机病毒及其防治第3章 数据库的一般知识 3.1 数据、信息与信息管理 3.2 
数据库与数据库管理系统 3.3 数据模型有与关系型数据库第4章 Windows 2000操作系统 4.1 Windows系
列操作系统 4.2 Windows2000概述 4.3 Windows桌面及相关概念 4.4 资源管理器 4.5 控制面板 4.6 附件 4.7
Windows2000网络功能第5章 Word 2003基础应用 5.1 中文版Office 2003简述 5.2 Word 2003窗口简介 5.3
Word 2003文件管理 5.4 Word 2003文档编辑 5.5 Word 2003制表 5.6 Word 2003对象的插入 5.7 Word 2003图
文混排 5.8 Word 2003的样式运用 5.9 Word 2003的排版 5.10 页面设置与打印第6章 Word 2003操作实例
第7章 Excel 2003基础应用⋯⋯第8章 Excel 2003操作实例第9章 PowerPoint 2003的基础应用第10章
PowerPoint 2003操作实例第11章 计算机网络第12章 Internet及其应用第13章 信息系统安全与知识产权
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