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内容概要

　　《高职高专专业基础课教材新系：计算机应用基础》结合计算机及信息技术发展的现状，以 计算
机初学者信息素质的培养为切入点，精心设置课程内容，突出案例教学 、任务驱动等教学改革的特点
，根据教育部最新颁布的大纲及教学要求进行 设计。
主要内容有计算机基础，中文Windows XP操作系统，办公软件Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003
的使用，计算机网络基础，多媒体技 术应用基础等，并配有相应的练习和实训。
 《高职高专专业基础课教材新系：计算机应用基础》既可作为各类职业院校、成人高等院校学生学习
计 算机应用基础课程的教材，也可作为各类培训和自学的参考书。
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书籍目录

第一章 信息技术的发展与微型计算机 知识目标 能力目标 1．1 信息化社会 1．2 认识微型计算机 1．3 
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章节摘录

版权页：   插图：   （任务分析） 了解什么是信息化，什么是信息化社会，并且通过学习计算机的特
点、种类，从而认识到计算机在我们的生活和工作当中所处的地位和作用。
 （相关知识） 一、信息以及信息化社会 1．信息 信息是人们进行各种活动所需的或所获得的知识，是
指描述物体的符号、数字、字符等。
其主要特点有： （1）信息无处不在 信息同物质和能源一样，是人们赖以生存与发展的重要资源。
我们生活在充满信息的环境中，都在自觉或不自觉地接受或传递着各种各样的信息。
 （2）可传递性和共享性 信息具有可传递性，例如可以把甲地的信息通过电话、书信、电子邮件等方
式传递到乙地。
信息可以存储，可以用文字符号记录在纸上，也可以用文字、声音或图像符号记录在磁带、磁盘或光
盘上。
存储的信息可以过一段时间甚至很长时间以后再共享利用。
 （3）信息必须依附于载体 信息是事物运动的状态和方式，而不是事物本身，因此，它不能独立存在
，必须借助某种符号才能表现出来，而这些符号又必须记载于某种物体上。
 （4）信息的可处理性 信息是可以加工处理的。
它可以压缩、存储、有序化，也可以转换形态。
在流通使用过程中，经过综合、分析等处理，原有信息可以实现增值，可以更有效地服务于不同的人
群和不同的领域。
 2．信息化社会 在日常生活中，商品上的条形码、收款台上的扫描器、电视屏上的气象预报、办公室
的程控电话、银行里的信用卡、激光照排印刷的报刊书籍等，人们都已感触到信息化社会脉搏的跳动
。
如果把其他各个领域、各种形式，特别是利用现代信息技术进行传播的信息，例如电视、广播、电话
、电传等信息都估算在内，这个信息的增长速度真可以用“爆炸”来形容了。
 为了克服“信息爆炸”给人们带来的困难，解决信息增长与利用的矛盾，各国竞相采取措施，如：建
立和完善各种信息机构；发展信息技术，不断提高信息加工处理能力；开展信息科学研究，寻求信息
工作最佳化的途径等。
总之，“信息爆炸”必然引发信息革命。
信息革命以信息的利用为中心，通过改进信息的处理和传播，用计算机来辅助人的脑力劳动，从而促
进工业社会向信息化社会演变。
 18世纪下半叶蒸汽机的发明标志着工业革命的开始，开创了人类利用机械代替体力劳动的时代，从而
带来社会生产力的飞跃发展，创造了工业革命的物质文明。
而20世纪40年代计算机的发明，则标志着一个新的信息革命时代的来临，开创了利用机械代替部分脑
力劳动的时代，带来社会生产力的再一次飞跃。
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编辑推荐

《计算机应用基础》既可作为各类职业院校、成人高等院校学生学习计算机应用基础课程的教材，也
可作为各类培训和自学的参考书。
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