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内容概要

建筑工程技术专业是为施工企业培养一线管理人员而开设的，其教学内容必须满足企业职业岗位工作
内容要求。
以符合职业教育“以服务为宗旨，以就业为导向”的办学方针，实现“零距离”就业。
     《建筑工程资料管理》是一本基于建筑施工企业项目部资料员、施工员等的工作过程和职业资格考
试要求而开发的教材，教材内容以中国建设教育协会组织编写的《资料员专业管理实务》考试标准及
考试大纲为基本框架，同时融入内蒙古自治区地方标准《房屋建筑工程技术资料管理规程》（DB 15
／427-2005）的全部内容。
全书共分12章，主要内容包括建筑工程资料管理概述、建筑工程资料的分类与编号、建设单位文件资
料的管理、监理单位文件资料的管理、施工单位资料管理、竣工图的编制与整理、工程资料的编制与
组卷、工程资料验收与移交、内蒙古建筑工程资料管理软件、工程建设程序与管理概述、相关法律与
法规和相关标准与规范。
    《建筑工程资料管理》可作为高等职业院校建筑工程技术专业建筑工程资料管理课程教学用书和资
料员岗位培训考试教材，也可作为中等职业教育建筑工程技术专业建筑工程资料管理课程教学用书和
直接作为内蒙古地区施工现场资料管理、施工管理人员工作用书。
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