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内容概要

本书是大学日语专业“商务信函”类课程使用的教材，可供大学本科或专科三年级第二学期使用，同
时也适合从事中日经贸工作人员学习参考使用。
    本书特点：    内容充实。
全书精选商务文书范文106篇，相关语句168条，并附有参考译文。
对每种文书均编有800～1000字不等说明文一篇，全面而简要概述该文书的内容特点、行文方式与措辞
要领等。
并对一些特有语句及表达设专项注释。
每节编有一定量练习题，既可作为课堂教学的补充，也可用于课外自习。
    实用性强。
所选范文与相关语句在同类文书中均具一定代表性．且涵盖面广，尽可能体现了同类文书中的不同内
容、风格、措辞与套话等，以便于学习者略加修改即可投入实际运用。
所附练习题按本节内容编写，针对性强，内容丰富。
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