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内容概要

　　《高职高专通用教材：新编应用文写作》在讲授应用文写作的基本性质、特点和规律的基础上，
主要介绍常见常用的应用文书，其中又以讲解文章的格式和写作方法为主。
考虑到学生将来工作所需要，除了教授一般通用文书外，《高职高专通用教材：新编应用文写作》还
根据不同专业的需要，安排了相应的不同文体的教学，如文秘、行政管理专业有公文写作、新闻宣传
应用文写作；商务管理专业有经济应用文写作；工科专业有科技写作等。
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和种类第三节　应用文写作课的内容和学习方法第二章　应用文的写作过程第一节　积累材料第二节
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编辑推荐

　　《新编应用文写作（高职高专通用教材）》在讲授应用文写作的基本性质、特点和规律的基础上
，主要介绍常见常用的应用文书，其中又以讲解文章的格式和写作方法为主。
考虑到学生将来工作所需要，除了教授一般通用文书外，《新编应用文写作（高职高专通用教材）》
还根据不同专业的需要，安排了相应的不同文体的教学，如文秘、行政管理专业有公文写作、新闻宣
传应用文写作；商务管理专业有经济应用文写作；工科专业有科技写作等。
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