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内容概要

　　《公务员常见应用文写作》稿是针对公务员在工作中涉及的应用文写作所写的专著，主要是针对
公务文书、事务文书、考试文书、研究文书这四大类公务员常见的应用文而作。
每个大类又视具体情形选讲了若干个文种，各个文种，则就其概念、特点、种类、格式和写作要求予
以讲述，行文力求通俗简明，每个文种视情况配附一至多个例文，便于读者参考学习。
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