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内容概要

本书是“进城务工实用知识与技能丛书——计算机系列”中的一本，以通俗易懂为原则，用一个实例(
龙门休闲度假村宣传幻灯片的制作)将伞书连贯成整体，以该实例的制作流程为总线，将全书内容有机
地分为了幻灯片制作起航、快速制作第1个幻灯片、丰富幻灯片内容、设定幻灯片风格及展示幻灯片
作品5个模块，每个模块又由4～5个任务组成，每个任务都落实到具体的实作过程中。
 作为一本入门级教程，本书各部分内容尽量包含制作幻灯片所必需的各个知识点，对于一些高级技巧
及PowerPoint不常具有丰富的理论知识、深厚的教学功底、较强的实际操作能力和教材编写经验，尤
其是具有劳动力转移培训的经验。
书本内容以任务驱动的方式进行规划，使用了大量的图片和简练的文字说明，注重可操作性和实用性
，力求使农民朋友们一看就懂、一学就回，一用就灵。
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书籍目录

模块1　幻灯片制作起航　任务1　本书案例概览　任务2　了解幻灯片的基本制作流程　　任务3　认
识幻灯片制作工具PowerPoint　任务4　掌握PowerPoint　2003的基本操作模块2　快速制作第1个幻灯片
　任务1　创建第1张简单的幻灯片　　任务2　添加幻灯片页面　任务3　为幻灯片穿上漂亮的外衣　
　任务4　观看自己的第1个幻灯片作品模块3　丰富幻灯片的内容　任务1　在幻灯片中插入文本　　
任务2　在幻灯片中插入剪贴画及图片　　任务3　在幻灯片中插入图示与图表　任务4　在幻灯片中插
入多媒体对象模块4　设定幻灯片风格　任务1　配色方案的使用　任务2　制作母版　任务3　设定幻
灯片内容的动画方式　任务4　幻灯片切换动画模块5　展示幻灯片作品　任务1　手动演示幻灯片　任
务2　自动播放幻灯片　任务3　打包幻灯片在其他计算机上放映　任务4　打印输出幻灯片
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