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内容概要

作为Microsoft Office办公软件之一的Word，无论在商业用途，还是一般的文稿处理应用方面，都发挥
着巨大的作用。
Word是Office软件中的老大哥，功能不断增强且更贴近实际需要，令Office软件成为文稿处理中的王者
。
    本书力求将Word中各个不同的功能，都具体表现出来。
使用一页一个重点功能，将Word中各种功能细分为111条。
全书采用了小巧的功能速查手册形式，让用户毋须再被沉甸甸的使用手册所吓倒；加上全书以轻巧与
实用并重，用户可随身携带，随用随查。
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